
„Wie mit Schreiben vom 20.04.2015 vorab mitgeteilt, wurde die Bearbeitung der Werkverträge 
optimiert: 
 
Für den Abschluß von Werkverträgen wurde eine einzige, ausfüllbare PDF-Datei erstellt, welche Sie 
sich HIER herunterladen können. Sie können die ausgefüllte Datei auch abspeichern. Bitte füllen Sie 
den Vorschlag zum Abschluß eines Werkvertrages inkl. Anlagen 1 und 2 vollständig aus; die übrigen 
Dokumente werden automatisch mit den erforderlichen Angaben ausgefüllt. Nicht vollständig 
ausgefüllte Formulare müssen zur Nachbesserung zurückgeschickt werden. Bitte beachten Sie, daß 
beim Ausfüllen der Datei aus technischen Gründen JAVA aktiviert sein muß! 
 
Drucken Sie dann die Datei komplett aus und senden den Vorschlag inkl. aller angehängten 
Dokumente unterzeichnet an I/AR. In diesem Zusammenhang wird zur Beschleunigung des 
Verfahrens empfohlen, auch den Werkvertrag bereits vom Vertragspartner unterzeichnen zu lassen, 
so daß nach Durchlaufen der „Prüfungsrunde“ bei positivem Ergebnis der Vertrag sofort 
gegengezeichnet und zurückgeschickt werden kann. 
 
Nach Abschluß der Arbeiten oder bei Erreichen der vorgesehenen Zwischenphasen senden Sie dann 
die Bestätigung über den erfolgreichen Abschluß bzw. Fortgang des Projekts ausgefüllt und 
unterzeichnet an I/AR, damit die entsprechende Zahlung veranlaßt werden kann.“ 
 


