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Kapitel I: CMS-Basics

Hier finden Sie eine Beschreibung der Grundfunktionen des CMS, die Sie beim Bearbeiten
samtlicher Seiten im CMS im Hinterkopf behalten sollten.

1. Vorbereitungen

Willkommen — Welcome

8@ Fiona Anmeldung / Login
Benutzer / User:

l btxxxxxx|

Gespeicherte Zugangsdaten anzeigen

Jetzt anmelden / Login now

@ Weitere Informationen /

More Information
Infopark im Internet
Infopark on the web

Abbildungl: Anmeldemaske in Fiona 7

A Loggen Sie sich mit Ihrer bt-Kennung und Ihrem Passwort im CMS ein:
https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/login

A Redaktionelle Beratung & Hilfestellung erhalten Sie von der zentralen Onlineredaktion,
Vera Ferber, Christopher Reimelt und Sophia Scherm, onlineredaktion@uni-

bayreuth.de

A Tipps und Tricks zum Umgang mit dem CMS finden Sie auch hier:
https://www.intranet.uni-bayreuth.de/de/allgemein/onlineredaktion/index.php

A Technische Hilfestellung und CMS-Schulungen erhalten Sie von Oliver Gschwender,
CMS-Betreuung, cms@uni-bayreuth.de

Aktuelle Schulungstermine finden Sie auf dieser Seite:
https://www.its.uni-bayreuth.de/cms-betreuung#d5d87b1d

A Informationen zu Schreibrechten im CMS erhalten Sie von Markus Barnick,
markus.barnick@uni-bayreuth.de, 0921 / 55-3230

Bitte beachten Sie: Anderungen, die Sie selbststdndig an den Programmierungen der Templates
vornehmen, kénnen zu fehlerhaften Darstellungen oder ungewollten Wechselwirkungen mit
kiinftigen Updates fiihren. Nach derartigen Anderungen kénnen weder das IT-Servicezentrum
noch die Servicestelle Presse, Marketing und Kommunikation (PMK) eine uneingeschrénkte
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Funktionalitdt garantieren und auch keinen Support bei der Fehlerbehebung leisten.

2. Voreinstellungen im CMS

Stellen Sie unter ,Extras” > ,Personliche Einstellungen” > ,Farbe & Schrift” das Schema
~,Beamer” ein.

>\

A Haken Sie unter ,Ansicht” > ,Dateien anzeigen” alle Dateien bis auf ,Layouts” an.

A Suchen Sie sich im CMS den Pfad zu Ihrer Website. Sollten Sie noch keinen CMS-Ordner
haben, wenden Sie sich bitte an die Onlineredaktion (onlineredaktion@uni-
bayreuth.de). Setzen Sie anschlieBend ein Lesezeichen auf Ihre Seite: ,Lesezeichen” >
,Lesezeichen hinzufligen”.

3. Ansichten

Uber ,Bearbeiten” > ,Ansicht” (alternativ (iber die entsprechenden Buttons, vgl. Abb. 2)

konnen Sie zwischen den Ansichten ,Baum”, ,Spalten”, ,Liste”, ,Miniaturbilder”, ,Details”

und ,Vorschau” wahlen. Folgende Ansichten sind fir Sie relevant:

A Spalten: In der Spaltenansicht sehen Sie auf der rechten Seite Ihres Bildschirms die

jeweiligen Seiteneigenschaften und konnen diese bearbeiten. Zudem kénnen Sie in

dieser Ansicht den Verdéffentlichungsstatus einer Datei erkennen (vgl. 1.9.2)

Liste: In der Listenansicht konnen Sie mehrere Dateien gleichzeitig auswahlen, um sie

dann z.B. freizugeben oder zu verschieben.

Details: In der Detailansicht finden Sie weiterfihrende Informationen zur Website, zum

Beispiel zu Admin-Rechten oder Verlinkungen auf die betreffende Seite.

Vorschau (,Editor”): In der Editoransicht haben Sie die Moglichkeit, lhre Seite zu

gestalten. Erstellen Sie gerade eine neue Seite, wird das sehr wahrscheinlich lhre am

haufigsten ausgewahlte Ansicht sein.

A Separate Vorschau: Sie erhalten eine Live-Vorschau auf Ihre Seite, in der Sie z.B. Links
testen konnen. Eine Bearbeitung ist in dieser Ansicht nicht méglich. Wir empfehlen,
Ihre Seite immer in der Separaten Vorschau zu priifen, bevor Sie sie freigeben.

> >

>\

Abbildung2: Symbole (v.l.): BawySpalten, Listen, Miniaturendzy R 5SGF Af I yaAOK{izX +2NBROKLIdz 6a9R
Vorschau.
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4. Bei Ansichtswechsel: Immer aktualisieren!

Wechseln Sie nach dem Bearbeiten — ohne zu aktualisieren — von der Editoransicht in eine
andere Ansicht, kann es sein, dass die soeben getatigten Anderungen sein noch nicht
angezeigt werden, wenn noch nicht aktualisiert wurde. Deswegen: Aktualisieren Sie
immer, wenn Sie einen Ansichtswechsel machen wollen tGber den ,Aktualisieren”-Button
oder Uber ,Ansicht” > ,Aktualisieren”!

&

Abbildung3: Der "AktualisierenButton

5. Ordnernamen

Bitte schreiben Sie den ,Namen” der einzelnen Ordner im CMS immer klein und moglichst
mit kurzen Schlagworten, da dieser spater Teil der URL sein wird. Ein Beispiel: www.xyz.uni-
bayreuth.de/de/forschung (Ordnername: forschung) lasst sich im Zweifelsfall besser
abtippen als www.xyz.uni-bayreuth.de/de/Forschung-Zum-Thema-XY-2012-bis-2022
(Ordnername: Forschung-Zum-Thema-XY-2021-bis-2022).

Den ,Titel” der Seite schreiben Sie bitte normal, bei Substantiven also gro3: Forschung.

Wie Sie neue Order anlegen, erfahren Sie detailliert in den entsprechenden Kapiteln weiter
hinten im Handbuch.

6. Relevante Vorlagen

Im CMS gibt es fir verschiedene Nutzungszwecke individuell angepasste Blaupausen. Die
genaue Verwendungsweise finden Sie in den entsprechenden Kapiteln.

6.1. Seiteworlagen

A UNI-BT: Standardseite: Die am haufigsten genutzte und am flexibelsten gestaltbare
Seitenvorlage

A Blaupause: Publikationen Ubersicht: Ubersichtsseite fiir Publikationen (vgl. Kapitel IV.1,
S.31f1)

A Blaupause: Mitwirkende Ubersicht: Ubersicht (iber Teammitglieder in Listenform (vgl.

IV.2.3,S. 34)

Blaupausen: Person: Vorlage fiir eine Personen-Einzelseite (vgl. Kapitel IV.2.3, S. 34)

Blaupause: Newstibersicht: Ubersichtsseite fiir News (vgl. Kapitel IV.3, S. 36)

Blaupause Newsmeldung: Vorlage fiir eine einzelne Newsmeldung (vgl. Kapitel IV.3, S.

36f.)

> > >



A Blaupause: Veranstaltungsiibersicht: Ubersichtsseite, auf der Ihre Veranstaltungen
angezeigt werden, die Sie vorher als Veranstaltung ins CMS geladen haben (vgl. V.4, S.
37)

A Blaupause: Veranstaltung: Vorlage fiir eine Veranstaltung (vgl. V.4, S. 38)

A Versteckter Ordner: Vorlage fir Unterordner im Pool

6.2. Bildevorlagen

A Slider Bild: Das Bild, das auf einer Startseite oben steht, BildmaBe: 1100 x 440 px. (vgl.
Kapitel 11.2 bzw. I1.3)

A Bannerbild: Auf Seiten unterhalb der Startseite das Bild, das oben steht, BildmaRe: 1100
x 440 px. (vgl. Kapitel 1.6.1)

A UNI-BT Bild: Standard-Vorlage fiir alle Bilder, die (iber Text-Bild-Module auf eine Seite
gestellt werden sollen (vgl. Kapitel 1.6.1)

7. Bild-Upload ins CMS

7.1 Die richtigen BildergroRRen fir lhre Website

Wenn Sie Bilder fur Ihre Website hochladen wollen, klaren Sie bitte vorab die
Urheberrechte und schauen, dass jedes Bild nicht mehr als 300 KB hat. Gro3ere Bilder
konnen sich negativ auf die Ladezeit lhrer Website auswirken, was sich wiederum negativ
auf das Google-Ranking auswirken kann. Bei Bannerbildern ist es auBerdem wichtig, dass
sie vor dem Hochladen auf die GroB3e 1100x440 Pixel gebracht werden. Nutzen Sie dafiir
am besten ein Bildbearbeitungsprogramm wie beispielsweise Gimp. Es sollten nur png-
oder jpg-Dateien ins CMS geladen werden.

7.2 Datei ins CM8iportieren und ersetzen

Gehen Sie anschlielend im CMS in der Spaltenansicht in den Ordner ,pool” und dort in
den Ordner ,bilder”. Klicken Sie im Menu auf ,Datei” > ,Datei importieren”. Es 6ffnet sich
ein neues Fenster.

Wahlen Sie dort Giber ,Durchsuchen” das gewtinschte Bild aus. Mit der Option ,Eine neue
Datei innerhalb des Ordners ,bilder’ erzeugen” legen Sie eine neue Datei an. AnschlieBend
Lmportieren”.

Bitte beachten Sie: Mit der Option ,Die aktuelle Version der Datei ,xyz’ wird
ersetzt” liberschreiben Sie eine Datei, die Sie vorher ausgewdhlt haben.

Wahlen Sie im nachsten Schritt die richtige Vorlage aus: Bei Standard-Bildern ,UNI-BT Bild”,
bei Bannerbildern ,Bannerbild”.

Bitte beachten Sie: Sliderbilder auf Startseiten haben ein anderes Vorgehen,
das in den Punkten II.1.2 (Lehrstuhl) und I.1.3 (Fakultdt) genauer erldutert wird.



7.3. AltTexte und weitere Eigenschaften

Gehen Sie in die Spaltenansicht und fillen Sie bei Standardbildern unter ,Eigenschaften” >
,Flipside” die Felder ,Alt-Text” (Pflichtfeld!), ,Copyright” und ,Bildunterschrift” aus. Bei
Bannerbildern ist lediglich der ,Alt-Text” verpflichtend. Geben Sie anschlieBend frei (vgl.
Punkt1.12).

Flipside

Bildunterschrift: Prof. Dr. Stefan Leible, Prasident der Uni Bayreuth
Alt-Text: * Prasident Prof. Dr. Stefan Leible

Copyright: UBT

Alle bearbeiten

Abbildung4: Einstellungen eines UBIT Standardbildes

Alternative Bildbeschreibungen oder Alt-Texte ermdglichen es sehbeeintrachtigen
Menschen, die Inhalte von Bildern auf einer Website zu erfassen. Um eine moglichst
barrierearme Nutzung der Websites zu gewahrleisten, ist der Alt-Text bei Bildern ein
Pflichtfeld. Das heil3t, dass Bilder nur freigegeben werden konnen, wenn der Alt-Text
ausgefullt ist.

Bonuspunkt: Alt-Texte werden auch von Google positiv bewertet.

Doch was ist ein Alt-Text eigentlich? Im Feld des Alt-Textes wird eingetragen, was auf dem
Foto oder der Grafik zu sehen ist. Zum Beispiel ,Logo der Universitat Bayreuth”, ,Rondell
der Uni Bayreuth” oder ,Prof. Dr. Stefan Leible”.

Der Alternativtext soll ein angemessener Ersatz fiir ein Bild sein, so dass der Seiteninhalt
auch ohne Fotos oder Grafiken verstandlich ist und noch den gleichen Informationsgehalt
liefert. Beschranken Sie sich auf eine Beschreibung der Bildinhalte, ohne zu interpretieren.
Handelt es sich um ein Foto einer Person (z.B. auf Ihrer Teamseite), entspricht der Alt-Text
dem Namen der abgebildeten Person. Der Text sollte knapp ausfallen.

Zwei Beispiele (mit mehreren Moglichkeiten):

></g>

[ <lg>
wFﬁéC‘

[><[g>

Prof. Dr. Stefan Leible

Portratbild von Prof. Dr. Stefan Leible, Prasident der Uni Bayreuth

Prof. Dr. Stefan Leible, Prasident der Universitat Bayreuth. Er wurde vor einer Wand im
Gebaude der Angewandten Informatik fotografiert.

necap= "round" st

> > >



A Rondell der Uni Bayreuth

A Rondell der Uni Bayreuth am Campus in Bayreuth aus der Vogelperspektive

A Rondell der Uni Bayreuth am Campus in Bayreuth, im Inneren fiihren gepflasterte
Wege zu einem gepflasterten Platz, dazwischen Rasen. Um das Rondell herum wachsen

Laubbaume.

8. Module

Ihre Website konnen Sie in der Editor-Ansicht (,Auge”) Giber ein Baukastensystem
aufbauen. Daflir stehen Ihnen verschiedene Module zur Verfligung, diese drei Arten sind
am geldufigsten: Das Text-Bild-Modul, das Linklisten-Modul und das Akkordeon-Modul. Sie
konnen sich die Module in der Editor-Ansicht ganz praktisch tGiber Drag & Drop auf die
Seite ziehen und anordnen.

Achtung: Die volle Auswahl an Modulen haben Sie lediglich auf Seiten mit der Vorlage
,UNI-BT: Standardseite”.

Modulcenter

Text-Bild-Modul

Linklisten-Modul
Akkordeon-Modul

Abbildungb: Modulcenter in deEditorAnsicht

8.1. TexiBild-Module

Text-Bild-Module sind das Basiswerkzeug fiir die Website-Pflege. Sie fassen Text und bei
Bedarf je ein Bild.

Gehen Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie in der Spaltenansicht die gewiinschte Seite aus und wechseln Sie in die Editor-
Ansicht (,Auge”).

Ziehen Sie sich anschliel3end via Drag & Drop so viele Text-Bild-Module auf die Seite, wie
Sie voraussichtlich benétigen.



Klicken Sie in das Text-Bild-Modul. Links im Eck erscheint ein Zahnradchen, das Sie
anklicken. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie unter anderem einen Bildlink, eine
Bildunterschrift und die Bildausrichtung pflegen kénnen (vgl. Abb. 6 und 7).

: 2 3
- 3 4 g
i . — ! q
:

(+]o]a I

erzlich Willkommen am Musterlehrstuhl! (/]

orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy

irmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

oluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy

irmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

oluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita

asd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

Abbildung6: TextBildModul in der EditeAnsicht

Objekt-Id: 58628679
Flipside

Bildausrichtung Text-Bild-Modul: |links klein v |

Link zu Bild:

Bildunterschrift: ‘

Copyright am Bild zeigen: | v

Bild fur vergroRerter Version: [Eemaey

Freie Links:

Abbildung7: Einstellungsoptionen eines T#itd-Moduls
Es gibt zwei Wege, ein Bild einzufligen.

1. Ziehen Sie per Drag & Drop das gewlinschte Bild von lhrem Desktop in das
entsprechende Text-Bild-Modul. Das Bild wird automatisch in Ihren Bilderordner im
Pool importiert. Gehen Sie anschlieBend in den Bilder-Ordner und geben Sie dort
den Alt-Text des Bildes an (Pflichtfeld!). Geben Sie danach frei. Um Bild-
Doppellungen zu vermeiden, sollten Sie bei zweisprachigen Seiten diese Methode
immer nur einmal anwenden.

2. Verlinken Sie ein Bild, das Sie bereits in lhren Bildordner im Pool importiert und
freigegeben haben, Giber das Zahnradchen.



Text formatieren:

Fugen Sie Ihren Text in das Text-Bild-Modul ein. Sobald Sie mit dem Maus-Cursor in das
Textfeld klicken, erscheint eine Formatierungsleiste, mit der Sie Texte beispielsweise
fetten, griine Uberschriften (Stil > griine Uberschrift) einfiigen oder Trennungslinien

platzieren konnen.
Naadin

\'[‘@[4\':'

=9 E|e a |
' B I US§ x x"|TL ‘ l Normaler... 'H Normal - l | - M R ‘ |
'‘Herzlich Willkommen am Musterlehrstuhl! 0

Abbildung8: Formatierungszeile

Auch Verlinkungen sind mit der Formatierungsleiste moglich: Textstelle markieren > auf
~Ketten”-Symbol in der Formatierungsleiste klicken > ,Titel” eingeben > ,Ziel”: gewlinschte
Seite liber das CMS Fiona verlinken oder externen Link in das Feld kopieren > ,Frame”
einstellen (siehe unten) > OK

Generell gilt fir den ,Frame”:

1. Verlinkung innerhalb des Auftritts: ,Standard” (= gleiches Fenster)

2. Dokumente: ,Neues Fenster”

3. Verlinkung zu externen Websites oder Websites auBerhalb des betreffenden Auftritts:
,Neues Fenster”

4. Mailadresse: ,Neues Fenster” (stellen Sie dem Linkziel ein mailto: voran,

z.B. mailto:onlineredaktion@uni-bayreuth.de)

Link bearbeiten

Titel [Homepage des BFM l

Ziel  |http:/iwww.bfm-bayreuth. de/ &

Anker |

Frame [Neues Fenster v

Abbildung9: Linkfenster

Hinweis: Sollten Sie einen Link zu einer externen Seite nicht in einem neuen Fenster 6ffnen
lassen, konnen Sie den Link in der Separaten Vorschau nicht testen.

8.2. LinklisterModul

Mit dem Linklisten-Modul kdnnen beliebig lange Linklisten angelegt werden. Gehen Sie
dafiir wieder in die Editor-Ansicht (,Auge”) und ziehen Sie sich via Drag & Drop ein
Linklisten-Modul aus dem Modulcenter. Uber den schwarzen Button ,Link hinzufiigen”

10
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konnen Sie beliebig viele Links erganzen. Bitte vergeben Sie in diesem Fall immer einen
Linktitel, da der Linktitel in der Linkliste angezeigt wird.

Q00

Kooperationen

Kooperation 1

Kooperation 2

Abbildungl0: LinklisteaModul

1. Verlinkung innerhalb des Auftritts: ,Standard” (= gleiches Fenster)

2. Dokumente: ,Neues Fenster”

3. Verlinkung zu externen Websites/Websites aul3erhalb des betreffenden Auftritts: ,Neues
Fenster”

4. Mailadresse: ,Neues Fenster” (stellen Sie dem Linkziel ein mailto: voran,

z.B. mailto:onlineredaktion@uni-bayreuth.de)

Hinweis: Links zu externen Seiten, die nicht in einem neuen Frame ged&ffnet werden,
funktionieren in der Separaten Vorschau nicht.

8.3. AkkordeofiModule

Eine weitere Option auf Standardseiten sind Akkordeon-Module (Aufklapp-Funktion).
Dabei werden nur die Uberschriften der einzelnen Texte angezeigt, die Texte selbst
werden erst durch Klicken dieser Uberschrift ausgeklappt.

Akkordeon Beispiel

:Das ist Akkordeon-Uberschrift 1 Einklappen
11. Februar 2019 — ,Bekenntnis zur geselischaftlichen Vielfalt“ (Die Lokale)

06. Februar 2019 — ,Die funf Theaterklubs des Staatstheaters Niirnberg prasentieren ihre Arbeit* (Marktspiegel)

02. Februar 2019 — ,Bayerische ,Erklarung der Vielen' in Nirnberg_gestartet” (BR)

02. Februar 2019 — ,Ein gemeinsamer Thriller* ("Mittelbayerische")

30. Januar 2019 — Nurnberg: Musiktheaterprojekt Birkenau 18/10 (,infranken.de)

Das ist Akkordeon-Uberschrift 2

Das ist Akkordeon-Uberschrift 3

Abbildungll: Ausgefilltes Akkordeeklodul

Gehen Sie dafir wieder in die Editor-Ansicht (,Auge”) und ziehen Sie sich via Drag & Drop
ein Akkordeon-Modul aus dem Modulcenter.

Sobald Sie ein Akkordeon Uiber das Modulcenter eingefiigt und die Seite aktualisiert
haben, kdnnen Sie tiber den schwarzen Button ,Akkordeonelement hinzufligen” neue
Elemente hinzufligen.

11


mailto:onlineredaktion@uni-bayreuth.de

Bild einfligen: Jedes Akkordeon-Element kann maximal ein Bild anzeigen. Nutzen Sie hier
wieder die Drag & Drop-Funktion, mit der Sie das Bild von Ihrem Desktop in das
Akkordeon-Element ziehen, oder das Zahnrad, mit dem Sie ein Bild verlinken, das Sie
vorher in den Pool Ihrer Seite importiert haben (vgl. Vorgehen unter I.7.1 bis 1.7.3; ,Alt-Text”
nicht vergessen!).

(+]o8)

Aldordeonelement hinzufigen /

Test-Titel 1 (/)
[Inhalt eingeben] °
Test-Titel 2 (/)
[Inhalt eingeben] (/]

Abbildungl2: AkkordeoAModul bearbeiten

Tipp: Manchmal taucht das Zahnrad bei neu eingefligten Akkordeon-Modulen nicht auf.
Dann ist es hilfreich, die Seite zu aktualisieren (vgl. Kapitel 1.4).

9. Inhalte online stellen

9.1 Mdoglichkeiten der Freigabe

Nachdem Sie alle Anderungen im CMS gemacht haben, miissen sie noch freigegeben
werden. Daflir gibt es zwei Moglichkeiten:

a) ,Workflow” > ,Bearbeitung abschlieBen”: Hier werden lhnen alle Dateien angezeigt, die
Sie bearbeitet haben. Haken Sie die an, die Sie freigeben wollen und klicken Sie auf
SWeiter” > ,0k".

Diese Freigabe-Methode eignet sich am besten, wenn Sie mehrere Anderungen
gleichzeitig freigeben mdéchten.

b) ,Workflow” > ,Freigeben”: Markieren Sie eine Datei, die Sie freigeben wollen und geben
Sie sie Uber ,Workflow” > ,Freigeben” frei. Ist ,Freigeben” grau hinterlegt, mussen Sie ggf.
die Version tber ,Workflow” > ,Ubernehmen” Gibernehmen.

Diese Freigabe-Methode eignet sich am besten, wenn Sie einzelne Anderungen freigeben
mochten.
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9.2. FreigabeStatus

In der Spaltenansicht sehen Sie vor jeder Datei, sei es ein Ordner, ein Bild, ein
Dokument oder ein Modul, einen kleinen Punkt.

A Weil3: Datei ist nicht freigegeben.

A Schwarz-WeiB3: Es gibt eine freigegebene Version dieser Datei, allerdings wurden in
der Zwischenzeit Anderungen vorgenommen, die noch nicht freigegeben worden
sind.

A Schwarz: Die (aktuellste Version dieser) Website ist freigegeben und damit online.

Kapitel IT - Startseite

Bei der Gestaltung der Startseite einer Website kommt es darauf an, mit welcher Blaupause
Sie arbeiten: Fur Lehrstuhle, Projektgruppen und Veranstaltungen wird die ,Blaupause
Projekt Lehrstuhl” genutzt, flr Fakultaten die ,Blaupause Projekt Fakultat”.

1. Allgemeine Einstellungen

Die allgemeinen Einstellungen sind bei beiden Vorlagen gleich. Gehen Sie hierfir in die
Spaltenansicht.

A Seitentitel: Gehen Sie auf Ihren Startseitenordner, also ,de” bei deutschsprachigen
oder ,en” bei englischsprachigen Websites. Tragen Sie in den Eigenschaften unter
,Allgemein” > Titel” den Lehrstuhlnamen ein.

Allgemein

Name: * de

Titel: Lehrstuhl Umweltgerechte Produktionstechnik
Pfad: [de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten_2016/fakultaet_ing

Nls_umweltgerechte_produktionstechnik/de

Abbildungl3: Lehrstuhlname vergeben

A Seitenverantwortliche*r: Entscheiden Sie, wer als Redakteur*in und damit als
Ansprechperson auf den Seiten stehen soll. Tragen Sie hierfir unter ,Verantwortlich”
die bt- bzw. die s-Kennung ein. Achtung: Gruppenkennungen (bt4...) sind hier nicht
moglich. AnschlielBend kénnen Sie noch den anzuzeigenden Namen sowie die
hinterlegte Mailadresse bearbeiten und z.B. eine Funktionsmailadresse einfligen.
Bitte denken Sie an eine moglichst nachhaltige Losung! Die fiir die Website
verantwortliche Person sollte langerfristig angestellt sein.
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Verantwortlich

Verantwortlich: E-Mail: onlineredaktion@uni-bayreuth.de
Verantwortlich: Kennung: bt307401
Verantwortlich: Name: Onlineredaktion

Verantwortlich: Telefonnummer:
Verantwortlich: Studentenkennungec. . »

Alle bearbeiten

Abbildungl4: Seitenverantwortliche eintragen

A Social-Media-Buttons: Erginzen Sie unter ,Gruppe Konfiguration” lhre

lehrstuhlspezifischen Informationen/Links, wie z.B. Twitter-Auftritt oder YouTube-
Kanal. Bitte tun Sie das nur, wenn die entsprechenden Accounts vorhanden sind -
voreingestellt sind die Kanale der Universitat.

Link zu Facebook: il https:/fwww.facebook.com/UniBayreuth/?fref=ts (https://www.facebook.com/UniE
Link zu Twitter: é] https://twitter.com/unibt (https:/twitter.com/unibt) _Q_]

Link zu Youtube: _J:] https://www.youtube.com/user/unibayreuth (https://www.youtube com/user/uniba
Link zu Instagram: ¢ )

Link zu Linkedin: dla] https://de_linkedin.com/school/university-of-bayreuth/ ||

Link zu Blog: [ http://unibloggt.hypotheses.org/ (http://unibloggt-hypotheses org/) @)

Abbildungl5: Links zu Ihren Socislledia-Auftritten setzen

Logo-Verlinkung: Sie kdnnen Ihr eigenes Logo neben dem der Uni einbinden. Wichtig
dabei: Es darf nicht gro3er als das Uni-Logo sein. Eine feste Gro3envorgabe gibt es
aufgrund der verschiedenen Designs von Logos nicht.

Laden Sie die Bilddatei (vgl. 1.7.1. bis I.7.3.) Ihres Logos in den Pool (Vorlage: ,UNI-BT
Bild”; ,Alt-Text” nicht vergessen). Wechseln dann in der Spaltenansicht wieder auf den
Startseitenordner ,de” oder ,en”. Verlinken Sie das Bild unter ,Link zu Logo”. Ist es das
Logo einer anderen Einrichtung wie z.B. des Elitenetzwerks Bayern, konnen Sie auch
einen Link zu dieser externen Seite unter ,Link zur Homepage des Lehrstuhls” setzen.
Bitte wahlen Sie beim Setzen des Links den Frame ,Neues Fenster” aus.

Link zu Logo: i] /de/Uni_Bayreuth/Campuseinrichtungen_2016
Link zur Homepage des Lehrstuhls: ¢ .~

Abbildungl6: Ein Zweitlogo verlinken.

Sonderfall einsprachige Websites: Auf einer einsprachig betriebenen Website darf
kein Sprachumschalter angezeigt werden. Gehen Sie hierfir auf den ,de”- bzw. den
.en“-Ordner > ,Gruppe Konfiguration”. Verlinken Sie bei rein deutschsprachigen Seiten
unter ,Homepage Deutsch (nur wenn einsprachig und Sonderfalle)” zum ,de”-Ordner,
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bei rein englischsprachigen Websites unter ,Homepage Englisch (nur wenn
einsprachig und Sonderfalle)” zum ,en”-Ordner.

Homepage Deutsch (nur wenn eins;ij /de/Uni_Bayreuth/Campuseinrichtungen_2016/
Homepage English (nur wenn einsprc .. >

Abbildungl7: Website als einsprachig markieren

Sitetool-Links: Die Sitetool-Links sind rechtlich bindend und werden von der zentralen
Onlineredaktion betreut. Sie beinhalten die Barrierefreiheits- und die
Datenschutzerklarung, die Sitemap, das Impressum, die Hausordnung sowie einen Link
zu lhrer Kontaktseite.

Schnelleinstieg: Unter ,Gruppe Konfiguration” > ,Schnelleinstieg” kdnnen Sie externe
Servicelinks einbinden: zum Beispiel zu einem Forschungsinstitut, mit dem Sie
zusammenarbeiten, 0.3.

Hinweis: Bitte wahlen Sie bei Verlinkungen zu externen Websites immer den Frame
+Neues Fenster” aus.

SEO-Beschreibung (Suchmaschinenoptimierung): Das Attribut ,SEO Beschreibung
der Seite” finden Sie beim ,de”-/ ,en”-Ordner unter ,Gruppe Konfiguration”. Hier tragen
Sie eine kurze Beschreibung lhres Lehrstuhls/ Ihres Projekts ein. Bei allen anderen
Seiten unterhalb der Startseite finden Sie das entsprechende Feld unter ,Flipside”.

Hinweis: Die SEO-Beschreibung ist ein Vorschlag fiir Google, den die Suchmaschine
Ubernehmen kann, aber nicht muss. Welches Snippet (Text bei Suchergebnissen)
angezeigt wird, ist auch abhangig von der Suchanfrage, wie folgendes Beispiel zeigt:

~entrepreneurship uni bayreuth”

https://www.iei.uni-bayreuth.de > ... ¥

Institut far Entrepreneurship und Innovation Uni Bayreuth

Das Institut fur Entrepreneurship & Innovation der Universitat Bayreuth vereint auf
einzigartige Weise die Felder Forschung, Lehre und Transfer.

Abbildung18: Google Snippet 1

»iei uni bayreuth”

https:/fwww.iei.uni-bayreuth.de » ..

Institut fUr Entrepreneurship und Innovation Uni Bayreuth

Wir brauchen lhr Einverstandnis. Um aktuelle Videos, Karten oder Fremdinhalte der UNI
Bayreuth einbinden zu kdnnen, nutzen wir die Services von _..

Abbildungl9: Google Snippet 2
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2. Startseite im Lehrstuhl-Template gestalten
Sie haben die Wahl:

A Startseite ohne oder mit (mehreren) Slider(n)
A Startseite mit News- und/oder Terminbox

E#2 English Intranet
UNIVERSITAT
BAYREUTH

FAMILIENGERECHTE HOCHSCHULE

Home Seite drucken &
Home
News

Familiengerechtes Studium

. Familiengerechtes Arbeiten
Slider q

Familienfreundliche Uni »

Natzliche Links
Auditierung

Kontakt

Herzlich willkommen bei der Familiengerechten E News
Hochschule!

Ein zentrales Anliegen der Universitat Bayreuth ist die Konsolidierung einer 28.07.2022

Hochschulkultur, die fiir die Belange von Familien in besonderer Weise Sommer-Workshop "Meet the Meiting
aufgeschlossen ist. Dahinter steht die grundlegende Uberzeugung, dass Stone" fiir Kinder ab 14 Jahren
Familie eine zentrale Bedeutung fir ein gelingendes. von sozialer suimete

Verantwortung gepragtes Miteinander hat

» ) . - - 01.07.2022
Deshalb setzten wir uns mit Nachdryck.das reinbarkeit von Familie Facienboet | dineck: Apmeldeschitiss am

und Studiugah mrZjordern. Im Jahr 2006 erhielt die Universitat 11.07.2022

ayreuth fur ihr Engagement das Grundzertifikat der Auditierung zur ..mehr
NeWSbOX Familiengerechten Hochschule von der beruf&familie gGmbH und wurde sowohl

im Jahr 2010 als auch 2013 reauditiert

27.06.2022
Veranstaltung "Gesundes Arbeiten im

Im September 2016 trat die Universitat Bayreuth dem Best-Practice- Einklang mit dem Familienleben” am

Club "Familie in der Hochschule"” bei und unterzeichnete die

entsprechende Charta Im Marz 2018 wurde die Universitat “r;‘frfz
Bayreuth Grindungsmitglied des "Familie in der Hochschule e V." und der —
Referent fiir Familiengerechte Hochschule der Universitat Bayreuth wurde zum

Vorstand gewahlt. 11.05.2022

Abbildung20: Beispiel fir eine Startseite mit einem Slider und einer Newsbox

2.1 Sliderbild(er) auf der Startseite

Sie konnen auf lhrer Startseite entweder einen feststehenden oder mehrere Slider
einstellen, die dann durchlaufen. Bitte beachten Sie, dass auf den Slidern des

Lehrstuhltemplates keine Textbox erscheint. Dies ist nur beim Fakultatstemplate moglich.

i
B o 503 Alt-Text: * Hier die alternative Bildbeschreibung
Sortierfeld (z.B. a, aa): ¢ )
) © team-test-personenseiten Titel: Sider 01
) @ team Teasertext: o
9 © termine Link: oo
Alle bearbeiten

Abbildung21: Slider bearbeiten
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A

Bitte beachten Sie bei der Verwendung der Bilder, dass Sie die Nutzungsrechte geklart
haben: Urheberrecht des Fotografen und Personlichkeitsrechte der abgebildeten
Personen.

Passen Sie die Bilder an: jpg-Format, RGB-Farben, 1100 Pixel (px) Breite mal 440 Pixel
Hohe (Zuschnitt z.B. mit Gimp oder Photoshop). Das Bild sollte unter 300 KB haben, da
sich sonst die Ladezeit Ihrer Website erhoht.

Wahlen Sie in der Spaltenansicht den Ordner ,de” oder ,en” und importieren Sie die
Bilder nacheinander in den gewahlten Ordner: ,Datei” > ,Datei importieren”

Wahlen Sie die Option ,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,de’ erzeugen” bzw.
,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,en’ erzeugen”. Uber ,Durchsuchen” wahlen Sie
das entsprechende Bild aus. Klicken Sie anschlieBend auf ,Importieren”.

Wahlen Sie die Vorlage ,Slider Bild".

Vergeben Sie ,Name” und ,Titel”. Bitte den Namen immer klein und ohne Umlaut
schreiben. Beispiele: s01-forschung, s02-team

Wichtig: Anhand des Namens werden die Slider sortiert. Auf diese Art und Weise
konnen Sie die Reihenfolge der Slider auf der Liveseite bestimmen.

Bitte fligen Sie bei den Slider-Bildern unter ,Eigenschaften > ,Inhalte” einen ,Alt-Text”
ein. Das Alt-Attribut beschreibt, was auf dem Bild zu sehen ist (vgl. Kapitel I.7.3). Das
Pflegen der Alt-Texte ist obligatorisch. Sind sie nicht ordnungsgemal3 eingetragen,
konnen Sie die Bilder nicht freigeben.

Die Sliderbilder kénnen mit Unterseiten tUber ,Eigenschaften > ,Inhalte” einen ,Link”
verlinkt werden.

2.2.Newsbox und/oder Veranstaltungsbox auf Startseite verlinken

Beim Lehrstuhltemplate haben Sie die Moglichkeit, eine Vorschau Ihrer News und/oder
Ihrer Veranstaltungen in Boxen direkt auf der Startseite zu platzieren. Gehen Sie daflr wie
folgt vor:

A

A

Legen Sie einen News- bzw. Veranstaltungsordner an (Vorgehen vgl. Kapitel IV.3 bzw.
IV.4) an.

Gehen Sie in die Spaltenansicht. Unter ,Eigenschaften” > ,Gruppe Konfiguration”
finden Sie die Optionen ,Link zu Newsubersicht” bzw. ,Link zur
Veranstaltungstbersicht”. Verlinken Sie dort zur vorher erstellten News- bzw.
Veranstaltungsseite.

Wahlen Sie bei ,Newsteaser nutzen” und/oder ,Veranstaltungsteaser anzeigen” die
Option ,ja” aus.

17



Link zu Newsubersicht: [

Newsteaser nutzen: ..o
Link zu Veranstaltungsibersicht i] Ide/Uni_Bayreuth/Fakultaeten_2016/fakultaet_b
Veranstaltungsteaser anzeigen: Ja

Abbildung22: In diesem Fall wird nur die Veranstaltungsbox angezeigt.

Achtung: Es werden in den Teasern die 5 aktuellsten News bzw. die 5 neuesten
Veranstaltungen des aktuellen Jahres angezeigt. Vergangene Veranstaltungen werden
nicht angezeigt.

3. Startseite im Fakultdts-Template gestalten

S42 Engiish Intranst
UNIVERSITAT
BAYREUTH [savomons B | o= ]

BIOLOGIE, CHEMIE UND GEOWISSENSCHAFTEN

o Seteancien &
Home
Studium
Forschung Biologie
Organisation & Service Vo Molekiiien zu Organi - Die Biologi
- 5 gehort zu den Schiiisselwissenschaften des
Termine der Fakultat 574 s i
News Wissenschaftierinnen und Wissenschafiier
erforschen alle Bereiche der
Kontakt & Anfahrt Lebenswissenschaften — von den

okologischen Zusammenhéngen bis hin zu

Slider

Wenn Sie sich fiir Biologie, Chemie oder Geowissenschaften interessieren, dann hat Bayreuth lhnen AuRergewohnliches zu
bieten: Eine groRe thematische Vielfalt sowie eine dokumentierte Exzellenz. Wenn Sie ein Studium beginnen, konnen Sie so viele
Bereiche kennenlernen und Ihr Gebiet entdecken. Auch als fortgeschrittene Forscherin oder Forscher werden Sie diese Vielfalt
nutzen konnen. Sie werden nicht nur Gber die herausragenden methedischen Moglichkeiten in Bayreuth erstaunt sein, sondern
auch daruber, wie sich aus der Vielfalt flexibel facherubergreifende Projekte realisieren lassen

B 18 19 20

Y 4
Teaserbox R34 e I
Studium News Termine. Veranstaltungen.
Kieine Gruppen, kurze Wege — an Sie interessieren sich fir die Sie wollen wissen, was an der
unserer Fakultat haben Sie die neuesten Erkenntnisse aus unseren Fakultat Biologie, Chemie und
Chance in einem sehr Forschungsfeldern? Dann schauen Geowissenschaften so passiert? In
interdisziplindren Forschungsumfeld Sie doch einmal im News-Bereich der Terminubersicht finden Sie alle
zu studieren. ..mehr vorbei. ..mehr wichtigen Veranstaltungen. ...mehr
Datenschutz / Disclaimer Impressum Hausordnung Sitemap Kontskt Barrierefreiheitserkidrung

Abbildung23: Startseite der Fakultat fur Biologie, Chemie und Geowissenschaften
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3.1. Sliderbild(er) auf der Startseite

Sie konnen auf lhrer Startseite entweder einen feststehenden oder mehrere Slider
einstellen, die dann durchlaufen.

A Bitte beachten Sie bei der Verwendung der Bilder, dass Sie die Nutzungsrechte geklart
haben: Urheberrecht des Fotografen und Personlichkeitsrechte der abgebildeten
Personen.

A Passen Sie die Bilder an: jpg-Format, RGB-Farben, 1100 Pixel (px) Breite mal 440 Pixel
Hohe (Zuschnitt z.B. mit Gimp oder Photoshop). Das Bild sollte unter 300 KB haben, da
sich sonst die Ladezeit |hrer Website erhoht.

A Wihlen Sie in der Spaltenansicht den Ordner ,de” oder ,en” und importieren Sie die
Bilder nacheinander in den gewahlten Ordner: ,Datei” > ,Datei importieren”

Wahlen Sie die Option ,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,de’ erzeugen” bzw.
,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,en’ erzeugen” Uber ,Durchsuchen” wihlen Sie
das entsprechende Bild aus. Klicken Sie anschlieBend auf ,Importieren”.

Wahlen Sie die Vorlage ,Slider Bild“. Vergeben Sie ,Name” und ,Titel”. Bitte den Namen
immer klein und ohne Umlaut schreiben. Beispiele: s01-forschung, s02-team

Wichtig: Anhand des Namens werden die Slider sortiert. Auf diese Art und Weise
konnen Sie also die Reihenfolge der Slider auf der Liveseite bestimmen.

A Fiillen Sie unter ,Eigenschaften” > ,Inhalte” die Felder ,Titel”, ,Teasertext” und ,Link”
aus. Bitte fligen Sie aul3erdem einen ,Alt-Text” ein. Das Alt-Attribut beschreibt, was auf
dem Bild zu sehen ist (vgl. Kapitel I.7.3). Das Pflegen der Alt-Texte ist obligatorisch. Sind
sie nicht ordnungsgemal eingetragen, kénnen Sie die Bilder nicht freigeben.

B o 502 Inhalte
0 Alt-Text: * Hier die altemative Bildbeschreibung
&8 Sortierfeld (2 B. a, aa) %o
{3 o team-test-personenseiten Tiel: S
[ @ team Teasertext: o
) o termine Link:
Alle bearbeiten

Abbildung24: Slider bearbeiten

3.2 Teaserboxen anlegen

A Bitte beachten Sie bei der Verwendung der Bilder, dass Sie die Nutzungsrechte geklart
haben: Urheberrecht des Fotografen und Personlichkeitsrechte der abgebildeten
Personen.

A Passen Sie die Bilder, die Sie fiir die Teaserboxen verwenden wollen, an: jpg-Format,

RGB-Farben, 1100 Pixel (px) Breite mal 440 Pixel HOhe (Zuschnitt z.B. mit Gimp oder
Photoshop). Das Bild sollte unter 300 KB haben, da sich sonst die Ladezeit Ihrer Website
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erhoht.

Wechseln Sie im CMS in der Spaltenansicht in Ihren Pool-Ordner. Wahlen Sie dort den
Ordner ,Teaser” > ,teaserbilder” aus.

Importieren Sie die Bilder nacheinander in den gewahlten Ordner: ,Datei” > ,Datei
importieren” > ,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,teaserbilder’ erzeugen”; Gber
,Durchsuchen” das hochzuladende Bild auswahlen und ,Importieren” > Vorlage ,UNI-
BT Bild” auswahlen > ,Name” und ,Titel” anpassen, z.B. teaser-forschung, teaser-news
und teaser-kontakt.

Erganzen Sie bei den Teaserbildern jeweils den ,Alt-Text” (vgl. Kapitel I.7.3.)

Wahlen Sie nun den Ordner ,inhaltsteaser_3sp” und legen uber ,Datei” > ,Neues
Dokument” > Vorlage ,UNI-BT: Teaser” einen neuen Teaser an. Wechseln Sie
anschlieBend in die Editor-Ansicht (,Auge”). Editieren Sie nun |Ihre Teaserboxen, indem
Sie Text hinzufligen und unter ,Teasereinstellungen bearbeiten” ein Bild verlinken
sowie einen Link zu einer Unterseite/externen Seite einpflegen.

Hinweis: Die Teaserbilder werden spater auf der Liveseite nur angezeigt, wenn beim
Teaser ein Link im entsprechenden Feld hinterlegt ist.

Teasereinstellungen bearbeiten

Studium Q

Kleine Gruppen, kurze Wege — an unserer O
Fakultat haben Sie die Chance in einem sehr
interdisziplindren Forschungsumfeld zu

studieren. ...mehr

Abbildung25: Teaserbox in der Editdmsicht
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~
Objekt-Id: 49843457
Flipside

Hintergrundfarbe: | v

Mit Rand:

Link zu Bild:

Link:

Videolink:

Freie Links:

Link zu Downloads:

Abbildung26: Optionen unter "Teasereinstellungen bearbeiten”

A Wechseln Sie anschlieBend zurlick in die Spaltenansicht, geben |hre Teaser frei (vgl.
Kapitel I. 9.1.) und gehen zuriick auf Ihren Startseitenordner ,de” oder ,en”. Unter den

Seiteneigenschaften finden den Block ,Teaser”. Hier kdnnen Sie fiir jede Spalte eine
Teaserbox verlinken.

Teaser
Teaser erste Spalte: i] /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten_2016/fakultaet_bcg/_pool_fakt
Teaser zweite Spalte: i] /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten_2016/fakultaet_bcg/_pool_fakt
Teaser dritte Spalte: LL‘_] /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten_2016/fakultaet_bcg/_pool_fakt
Alle bearbeiten |

Abbildung27: Teaser auf einéstartseite verlinken

3.3 Startseitentext anpassen

Unter den Seiteneigenschaften in der Spaltenansicht finden Sie den Block ,Felder”. Hier
konnen Sie im ,Hauptinhalt” Ihren Startseitentext einfligen. Bitte halten Sie sich eher kurz
und schreiben Sie Ihre Hinweise als HTML. Klicken Sie abschlieend auf ,Ok”".

@ Intemer Editor - Infopark CMS Fiona ~ Mozila Firefox

m x|

a
O B &= https//www.cms uni-bayreuth de/default/NPS/p/Editor 16ed w

Interner Editor

(&) © /deiUn_Bayreutn/Fakultaeten_2016akutaet_bogide

<p>Wenn Sje sich fir <a himi et
ndex himi tite="Biologie™> e
href="Torschung/chemie index himi* une-’cmpcr_mms /a> oger <a data-cke-saved-
href="forschung/geowissenschatenindex himi” href="Torschung/geowissenschaesyindex hime™
trie="Geowissenschafien™Geowissenschaien</a> interessieren. dann hat Bayreuth lhnen
Aufiergewohnliches zu bisten: mmmwm dokumentierte Exzellenz. Wenn
‘Ske eln Studium beginnen. kGnaen Sie so viele Bereiche kenaenler Geblet enigecken. Auch als
Wgﬁmmmmmmmmm Sie werden nicht nut
Gber die herau Moglichkeiten in Bayreuth ersiaunt sein. sondern auch dargber,
mmmmmmu Projelie

htme

2 spoichen | ok Abbrechen

Abbildung28: Der Startseitentext wird im "Hauptinhalt" bearbeiten.

Hinweis: Haben Sie nur ein Sliderbild, ersetzt dessen Text den Startseitentext unter
,Hauptinhalt”.
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Kapitel IIT - Standardseiten gestalten

1. Standardseite anlegen

A Legen Sie in der Spaltenansicht unterhalb Ihrer Startseite einen neuen Ordner an:
,Datei” > ,Neuer Ordner” > Benennen (mdglichst pragnantes Schlagwort,
kleingeschrieben: z.B. forschung), wahlen Sie die Vorlage ,UNI-BT: Standardseite” aus
und bestétigen Sie mit ,OK” > geben Sie die gewiinschte Uberschrift in die , Titel"-Zeile
ein.

A Geben Sie nun unter ,Eigenschaften” > ,Flipside” an, ob die Seite tiber das Menu
auffindbar sein soll (wenn nicht: ,Menupunkt ausblenden” > ,ja“), wie der ,Kurztitel flr
Meni oder Breadcrumb” heif3en soll und ob es einen ,Link zur sprachlichen
Gegenseite” (= englische bzw. deutsche Version dieser Seite) gibt.

Wichtig: Bei zweisprachigen Seiten muss immer von der deutschen auf die englische
und von der englischen auf die deutsche Gegenseite verlinkt werden.

Flipside

Menipunkt ausblenden: Sop ¥

Sortierfeld (z.B. a, aa): 0060

Kurztitel fir Meni oder Breadcrumb:  Kontakt & Anfahrt

Bannerbild: iL-J;‘de/Uni_Bay‘reuth!Campuseinrichtungen_2016ft‘

Teaser rechte Spalte: ¢
Aus Ubersichtsliste ausblenden: Can
<
<

Link zur sprachlichen Gegenseite:
SEO Beschreibung der Seite:

)
RO |
>

Alle bearbeiten

Abbildung29: Einstellungen einer Standardseite

A Die Anordnung von Meniipunkten kénnen Sie in der Editor-Ansicht bearbeiten. Gehen
Sie mit der Maus Uber den zu verschiebenden Menupunkt. Es erscheint ein Cursor, mit
dem Sie die Punkte via Drag & Drop in die richtige Reihenfolge ziehen kénnen.

Home = Galerie

Home

Publikationen

aeam

Galerie

Lehre

Abbildung30: Reihenfolge von Menupunkten in der Editmisicht &ndern
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2. Bannerbilder einfligen

Bannerbilder geben der (Unter-)Seite Struktur. Wird kein Bannerbild verlinkt, wird die
Uberschrift mit Hilfe eines grauen Balkens vom Rest der Seite optisch getrennt.

Achtung: Auf Standardseiten sind keine Slider moglich, auf Seiten mit den Vorlagen
,Blaupause: Veranstaltungsubersicht”, ,Blaupause Newslibersicht” und ,Blaupause:
Publikationen Ubersicht” auch keine Bannerbilder.

Option 1: Standardseite mit Bannerbild

FAKULTAT FUR BIOLOGIE, CHEMIE UND GEOWISSENSCHAFTEN

Home > Forschung

Home:

Studium

Forschung
Biologie
Chemie

Geowissenschaften

Forschungseinrichtungen

Profilfelder

Organisation & Service

Termine & Veranstaltungen

News

Kontakt & Anfahrt

Ssite drucken &

Ein paar Highlights aus unserer Forschung.

Die Fakultat mit ihren drei Fachgruppen Bi: ie, Chemie und G it betreibt interdisziplindre
Forschung und Lehre auf hohem Niveau. unserer vielfalti ivitd sind aktuelle Fragen in
Gesellschaft, Natur und Technik.

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor.
Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus
mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa
quis enim. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget
dolor. Aenean massa. ..mehr

Abbildung31: Standardeite mit Bannerbild

Option 2: Standardseite ohne Bannerbild

FACULTY OF BIOLOGY, CHEMISTRY & EARTH SCIENCES

Research Group of Climatology

Home > Ressarch

Home

Team

Research
Publications

Teaching

News

Contact

Seite drucken &3
Forschung

Lorem ipsum dolor sit amet, cor ter adipiscing elit. Aenean do ligula eget dolor. Aenean massa. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

m Donec quam felis, ultricies nec. Pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo,
fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu

® In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis prefium. Integer tincidunt.
Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus.

m Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a,
tellus. Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque rutrum.

B Maecenas tempus, tellus eget condimentum rhoncus. Sem quam semper libero, sit amet adipisci

Abbildung32: Standardseite ohne Bannerbild
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Bannerbild anlegen:

A Legen Sie im Pool unter ,bilder” einen neuen Ordner ,bannerbilder” an: ,Datei” >
,Neuer Ordner” > Name vergeben, Vorlage ,Versteckter Ordner” auswahlen.

A Originalfotos zurechtschneiden (z.B. mit Gimp oder Photoshop): jpg-Format, RGB-

Farben, 1100 Pixel (px) Breite mal 440 Pixel Hohe. Das Bild sollte unter 300 KB haben,

um die Ladezeit Ihrer Website niedrig zu halten.

A Ausgewahlte Bannerbilder in den neu angelegten Bannerbilder-Ordner importieren:
,Datei” > ,Datei importieren” > ,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,bannerbilder’
erzeugen” auswahlen > ,Durchsuchen” > Bild auswahlen > ,Importieren” > Vorlage
,Bannerbild” wahlen > ,Name” (z.B. bannerbild_forschung) & ,Titel” (Bannerbild
Forschung) entsprechend anpassen.

A Bei dem jeweiligen Bild unter ,Eigenschaften” in der Spaltenansicht muss noch ein ,Alt-
Text” eingefligt werden (vgl. Kapitel .7.3). Er beschreibt, was auf einem Bild zu sehen
ist. Das Pflegen der Alt-Texte dient der Suchmaschinenoptimierung (SEO) und der
Barrierefreiheit der Seiten. Er ist verpflichtend auszufiillen, d.h. Anderungen am Bild
konnen nicht freigegeben werden, wenn der Alt-Text nicht befullt ist.

A Geben Sie abschlieBend das soeben hochgeladene Bannerbild frei.
Bannerbild verlinken:

A Wihlen Sie die gewiinschte Standardseite in der Spaltenansicht an.

A In den Eigenschaften unter ,Flipside” kdnnen Sie nun das Bannerbild verlinken. Linkziel
ist das Bannerbild, das zuvor im Pool unter ,bilder” > ,bannerbilder” abgelegt wurde.

Flipside

Menipunkt ausblenden: nein

Sortierfeld (zB. a, aa): 0020

Kurztitel fur Meni oder Breadcrumb: Research

Bannerbild: i];’derni_BayreuthfFakurtaeten_m16

Teaser rechte Spalte: [
Aus Ubersichtsliste ausblenden: [
Link zur sprachlichen Gegenseite: ..

Abbildung 33: BannerbiHinstellungen auf einer Standardseite

3. Seiteneigenschaften bearbeiten

Bleiben Sie in der Spaltenansicht und sehen Sie sich rechts unter ,Eigenschaften” den
Bereich ,Flipside” an. Hier konnen Sie verschiedene Seiteneigenschaften bearbeiten:

A Menupunkt ein- oder ausblenden (vgl. Kapitel 111.1)

A Kurztitel fur Menii oder Breadcrumb” festlegen. Achten Sie dabei darauf, kurze
Schlagworte zu verwenden, z.B. Forschung, Lehre, News, Publikationen, etc.)
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Hinweis: Wird kein Kurztitel gepflegt, wird automatisch die Uberschrift im Breadcrumb-
Menu und in der linken Menuspalte angezeigt.

A ,Sprachumschalter”: Bei Websites gibt es drei Sprachmaoglichkeiten: Deutsch UND
Englisch, nur Deutsch, nur Englisch. Hat man beide Sprachen, muss man unter "Link zur
sprachlichen Gegenseite" zur sprachlichen Gegenseite verlinken. Tun Sie das nicht,
landen Sie spater auf der Liveseite beim Betdtigen des Sprachumschalters nicht auf der
gewlnschten anderssprachigen Seite, sondern auf der Startseite.

Bei einsprachigen Websites mussen Sie nur auf im ,de”- bzw. ,en”-Ordner einen
entsprechenden Hinweis hinterlegen (vgl. Kapitel 11.1.1, Sonderfall einsprachige
Websites), nicht aber auf Unterseiten.

Flipside

Menipunkt ausblenden: nein

Sortierfeld (z.B. a, aa): 0140

Kurztitel fir Meni oder Breadcrumb:  Kontakt & Anfahrt

Bannerbild: i] /de/Uni_Bayreuth/Campuseinrichtungen_2016/#estiehrstuhl,

Teaser rechte Spalte: Eo g
Aus Ubersichtsliste ausblenden: RIS
Link zur sprachlichen Gegenseite: &]/de!Uni_Bayreutthampuseinrichtungen_201enestlehrstuh[

SEO Beschreibung der Seite: e .3

Alle bearbeiten

Abbildung3432: FlipsideEinstellungen einer Standardseite

4. Seitengestaltung

Wie bereits unter Kapitel 1.8 beschrieben haben Sie die Méglichkeit, Ihre Seite mittels Text-
Bild-Module, Akkordeon-Module und Linklisten-Module grundlegend zu gestalten. Es gibt
aber auch weitere Module, die wir lhnen im Folgenden vorstellen
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4.1 Bildergaleridodul
Hier haben Sie die Moglichkeit, mehrere Bilder gleichzeitig und nebeneinander auf Ihrer
Standardseite einzupflegen.

Abbildung335: Bildergalerie

A Vorbereitung: Komprimieren Sie die Bilder auf eine GréBe von idealerweise unter 300
KB und speichern Sie sie im jpg-Format ab. Legen Sie die Bilder anschliel3end in eine
ZIP-Datei: Bilder markieren > Rechtsklick mit der Maus > ,Senden an” > ,ZIP-
komprimierter Ordner”.

Hinweis: Diese Anleitung gilt fiir Windows und kann bei anderen Betriebssystemen
variieren!

Bitte beachten Sie, dass nur die Bilder in der ZIP-Datei sind und nicht noch ein anderer
Ordner oder andere Dateien.

A Bildergalerie erstellen: Wechseln Sie ins CMS und die Spaltenansicht. Markieren Sie die
Standardseite, auf der die Galerie kiinftig stattfinden soll. Klicken Sie anschlieBend auf
,Datei” > ,Archiv importieren”, wahlen Sie die ZIP-Datei aus und lassen sie ,In einem
neuen Ordner entpacken”; mit ,OK” bestatigen. Dann die Vorlage ,UNIBT:
Galeriemodul” auswahlen und den Vorgang ,Schlie3en”.

A Die Bilder werden automatisch mit der Bildvorlage ,UNI-BT Bild” importiert. Nur bei
dieser Vorlage kénnen Sie ein ,Copyright” und den ,Alt-Text” einpflegen. Bitte
beachten Sie, dass der Alt-Text ein Pflichtfeld ist. Weitere Infos zum Thema Alt-Text
finden Sie in Kapitel 1.7.3.

Um Bildunterschriften, Alt-Texte und Copyrights bei den Bildern der Galerie zu pflegen,
bleiben Sie in der Spaltenansicht. Markieren Sie dafiir das jeweilige Bild und tragen Sie
die entsprechenden Daten unter ,Flipside” ein.

Flipside
Bildunterschrift: Prof. Dr. Stefan Leible, Prasident der Uni Bayreuth
Alt-Text: * Prasident Prof. Dr. Stefan Leible
Copyright: UBT
Alle bearbeiten |

Abbildung36: Einstellungen eines UBIT Standardbildes
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4.2. YouTub¥ideos

YouTube-Videos konnen direkt auf der Website eingebettet (nicht hochgeladen!) werden.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass wir aufgrund der Datenschutzgrundverordnung vom 25.
Mai 2018 YouTube-Videos datenschutzkonform einbetten miissen. YouTube selbst bietet
die Moglichkeit, Embed-Codes zu generieren, bei dem keine Cookies gesetzt werden.

Gehen Sie wie folgt vor:

Gehen Sie im CMS in die Spaltenansicht und markieren die Standardseite, auf der das

Video eingebettet werden soll. Fligen Sie nun das entsprechende Modul ein: ,Datei” >
,Neues Dokument” > Name eingeben > Vorlage auswahlen: ,UNI-BT: YouTube-Video-
Modul” > mit ,OK" bestatigen > ,Flipside” nicht ausfillen

Gehen Sie auf YouTube und wahlen Sie das entsprechende Video aus > auf , Teilen” klicken
> Einbetten” auswahlen > herunterscrollen und ,Erweiterten Datenschutzmodus
aktivieren” anhaken > YouTube-Link aus dem iframe-Code kopieren
(https://www.youtube.com/embed/xyz, ohne Anflihrungszeichen kopieren)

Video einbetten

D Starten bei

OPTIONEN ZUM EINBETTEN

B4 Player-Steuerelemente anzeigen.

|:| Erweiterten Datenschutzmodus aktivieren. ®

KOPIEREN

Abbildung347: Datenschutzkonformer YouTuiembedCode

Wechseln Sie zurlick ins CMS in die Spaltenansicht. Fligen Sie dort den zuvor kopierten
Link in das Feld ,YouTube Video Embed Link” ein.
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Flipside

= o text
Sortierfeld (z.B. a, aa) 0020
=] o yt2 Alle bearbeiten |
Inhalte
Titel: .
Youtube Video Embedhttps://www.youtube-nocookie.com/embed

NIGAzGWQtwX4

Alle bearbeiten

Faldar

Abbildung358: EmbedCode einfligen

In der Editor-Ansicht kénnen Sie die Platzierung des Videos auf der Seite bestimmen.
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4.3. Google Maps

Auch Google-Maps-Karten konnen auf lhrer Website eingebettet werden.
Gehen Sie wie folgt vor:

Gehen Sie im CMS in die Spaltenansicht und markieren die Standardseite, auf der die Karte
eingebettet werden soll. Fligen Sie nun das entsprechende Modul ein: ,Datei” > ,Neues
Dokument” > Name eingeben > Vorlage auswahlen: ,UNI-BT: Google Maps” > mit ,OK"
bestatigen > ,Flipside” nicht ausfillen

Gehen Sie nun zu Google Maps und suchen die gewlinschte Adresse > auf ,Teilen” klicken
> Reiter ,Karten einbetten” > URL von https:// bis zum Ende des Anflihrungszeichens
kopieren:

v [ETT——
- schts- und
Universitat Bayreuth g ichaften ||9
a 95847
Bayreuth
45 *akws 226 Berichte euth  Lehrstuhl fir Fraunhofer IPA -
- Technologie-und.  Projekigruppe..

Karte ansehen

Bayreuth W Universitatsstraie
30 Parking

Seerosenteich @)

ST Kerbefenle s
Durch das Einbetien dieser Karte stimmst du den Nutzungsbedingungen zu.

Abbildung3936: GoogleMaps-Einbettungscode kopieren

Wechseln Sie zuriick ins CMS in die Spaltenansicht und fligen Sie den Link unter ,Inhalte” >
,Freie Links” ein:

- Inhalte

Titel: 2o
Freie Links: @] https:/fwww.google.com/maps/embed?pb=11m1811m1211m3!1d2568.5410034361416!2

At vesosten

Abbildung370: Einbettungd.ink einfligen
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4.4. CAMPUSonlikgchnittstelle fir Lehrveranstaltungen

Sie haben die Moglichkeit, auf lhrer Website eine Schnittstelle zu CAMPUSonline
einzubauen und so automatisch die aktuellen Lehrveranstaltungen anzeigen zu lassen. So
sparen Sie sich eine Doppelpflege.

Abbildung381: Auf einer Website eingebundene Lehrveranstaltungen

Spaltenansicht und markieren die Standardseite

Gehen Sie auf ,Datei” ,Neues Dokument”
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