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Kapitel I: CMS-Basics

Hier finden Sie eine Beschreibung der Grundfunktionen des CMS, die Sie beim Bearbeiten
samtlicher Seiten im CMS im Hinterkopf behalten sollten.

1. Vorbereitungen

Willkommen — Welcome

(Bg Fiona Anmeldung / Login
Benutzer / User
I bboooox|

Gespeicherte Zugangsdaten anzeigen

Jetzt anmelden / Login now

e Weitere Informationen /
More Information
Infopark im Internet
Infopark on the web

Abbildung 1: Anmeldemaske in Fiona 7

= Loggen Sie sich mit lhrer bt-Kennung und Ihrem Passwort im CMS ein:
https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/login

= Redaktionelle Beratung & Hilfestellung erhalten Sie von der zentralen Onlineredaktion,
Anne Schraml und Christopher Reimelt, onlineredaktion@uni-bayreuth.de

=  Tipps und Tricks zum Umgang mit dem CMS finden Sie auch hier:
https://www.intranet.uni-bayreuth.de/de/allgemein/onlineredaktion/index.php

= Technische Hilfestellung und CMS-Schulungen erhalten Sie von Oliver Gschwender,
CMS-Betreuung, cms@uni-bayreuth.de

Aktuelle Schulungstermine finden Sie auf dieser Seite:
https://www.its.uni-bayreuth.de/cms-betreuung#d5d87b1d

= |nformationen zu Schreibrechten im CMS erhalten Sie von Markus Barnick,
markus.barnick@uni-bayreuth.de, 0921 / 55-3230

Bitte beachten Sie: Anderungen, die Sie selbststdndig an den Programmierungen der Templates
vornehmen, kénnen zu fehlerhaften Darstellungen oder ungewollten Wechselwirkungen mit
kiinftigen Updates fiihren. Nach derartigen Anderungen kénnen weder das IT-Servicezentrum
noch die Servicestelle Presse, Marketing und Kommunikation (PMK) eine uneingeschrdinkte
Funktionalitdt garantieren und auch keinen Support bei der Fehlerbehebung leisten.
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2. Voreinstellungen im CMS

= Stellen Sie unter ,Extras” > ,Personliche Einstellungen” > ,Farbe & Schrift” das Schema
.Beamer” ein.

= Haken Sie unter ,Ansicht” > ,Dateien anzeigen” alle Dateien bis auf ,Layouts” an.

= Suchen Sie sich im CMS den Pfad zu lhrer Website. Sollten Sie noch keinen CMS-Ordner
haben, wenden Sie sich bitte an die Onlineredaktion (onlineredaktion@uni-
bayreuth.de). Setzen Sie anschlieBend ein Lesezeichen auf lhre Seite: ,Lesezeichen” >
.Lesezeichen hinzufligen”.

3. Ansichten

Uber ,Bearbeiten” > ,Ansicht” (alternativ tiber die entsprechenden Buttons, vgl. Abb. 2)
konnen Sie zwischen den Ansichten ,Baum”, ,Spalten”, ,Liste”, ,Miniaturbilder”, ,Details”
und ,Vorschau” wahlen. Folgende Ansichten sind fiir Sie relevant:

= Spalten: In der Spaltenansicht sehen Sie auf der rechten Seite lhres Bildschirms die
jeweiligen Seiteneigenschaften und kénnen diese bearbeiten. Zudem kdonnen Sie in
dieser Ansicht den Verdéffentlichungsstatus einer Datei erkennen (vgl. 1.9.2)

= Liste: In der Listenansicht kdnnen Sie mehrere Dateien gleichzeitig auswahlen, um sie
dann z.B. freizugeben oder zu verschieben.

= Details: In der Detailansicht finden Sie weiterflihrende Informationen zur Website, zum
Beispiel zu Admin-Rechten oder Verlinkungen auf die betreffende Seite.

= Vorschau (,Editor”): In der Editoransicht haben Sie die Méglichkeit, Ihre Seite zu
gestalten. Erstellen Sie gerade eine neue Seite, wird das sehr wahrscheinlich lhre am
haufigsten ausgewahlte Ansicht sein.

= Separate Vorschau: Sie erhalten eine Live-Vorschau auf Ihre Seite, in der Sie z.B. Links
testen konnen. Eine Bearbeitung ist in dieser Ansicht nicht moglich. Wir empfehlen,
Ihre Seite immer in der Separaten Vorschau zu priifen, bevor Sie sie freigeben.

Abbildung 2: Symbole (v.l.): Baum-, Spalten-, Listen-, Miniaturen- und Detailansicht, Vorschau (, Editor”) und Separate
Vorschau.



mailto:onlineredaktion@uni-bayreuth.de
mailto:onlineredaktion@uni-bayreuth.de

4. Bei Ansichtswechsel: Immer aktualisieren!

Wechseln Sie nach dem Bearbeiten — ohne zu aktualisieren — von der Editoransicht in eine
andere Ansicht, kann es sein, dass die soeben getitigten Anderungen sein noch nicht
angezeigt werden, wenn noch nicht aktualisiert wurde. Deswegen: Aktualisieren Sie
immer, wenn Sie einen Ansichtswechsel machen wollen tGber den ,Aktualisieren”-Button
oder Uber ,Ansicht” > ,Aktualisieren”!

=

Abbildung 3: Der "Aktualisieren"-Button

5. Ordnernamen

Bitte schreiben Sie den ,Namen” der einzelnen Ordner im CMS immer klein und mdglichst
mit kurzen Schlagworten, da dieser spater Teil der URL sein wird. Ein Beispiel: www.xyz.uni-
bayreuth.de/de/forschung (Ordnername: forschung) lasst sich im Zweifelsfall besser
abtippen als www.xyz.uni-bayreuth.de/de/Forschung-Zum-Thema-XY-2012-bis-2022
(Ordnername: Forschung-Zum-Thema-XY-2021-bis-2022).

Den ,Titel” der Seite schreiben Sie bitte normal, bei Substantiven also grof3: Forschung.

Wie Sie neue Order anlegen, erfahren Sie detailliert in den entsprechenden Kapiteln weiter
hinten im Handbuch.

6. Relevante Vorlagen

Im CMS gibt es fir verschiedene Nutzungszwecke individuell angepasste Blaupausen. Die
genaue Verwendungsweise finden Sie in den entsprechenden Kapiteln.

6.1. Seitenvorlagen

= UNI-BT: Standardseite: Die am haufigsten genutzte und am flexibelsten gestaltbare
Seitenvorlage

* Blaupause: Publikationen Ubersicht: Ubersichtsseite fiir Publikationen (vgl. Kapitel V.1,
S.31f1)

» Blaupause: Mitwirkende Ubersicht: Ubersicht (iber Teammitglieder in Listenform (vgl.
IV.2.3,S. 34)

= Blaupausen: Person: Vorlage flr eine Personen-Einzelseite (vgl. Kapitel IV.2.3, S. 34)

= Blaupause: Newsiibersicht: Ubersichtsseite fiir News (vgl. Kapitel IV.3, S. 36)

= Blaupause Newsmeldung: Vorlage fiir eine einzelne Newsmeldung (vgl. Kapitel IV.3, S.
36f.)



» Blaupause: Veranstaltungstiibersicht: Ubersichtsseite, auf der Ihre Veranstaltungen
angezeigt werden, die Sie vorher als Veranstaltung ins CMS geladen haben (vgl. IV.4, S.
37)

= Blaupause: Veranstaltung: Vorlage fiir eine Veranstaltung (vgl. IV.4, S. 38)

= Versteckter Ordner: Vorlage fiir Unterordner im Pool

6.2. Bildervorlagen

= Slider Bild: Das Bild, das auf einer Startseite oben steht, BildmafRe: 1100 x 440 px. (vgl.
Kapitel 1.2 bzw. 11.3)

= Bannerbild: Auf Seiten unterhalb der Startseite das Bild, das oben steht, BildmaRe: 1100
x 440 px. (vgl. Kapitel 1.6.1)

= UNI-BT Bild: Standard-Vorlage fir alle Bilder, die tiber Text-Bild-Module auf eine Seite
gestellt werden sollen (vgl. Kapitel 1.6.1)

7. Bild-Upload ins CMS

7.1 Die richtigen BildergroBBen fiir Ihre Website

Wenn Sie Bilder fiir Ihre Website hochladen wollen, klaren Sie bitte vorab die
Urheberrechte und schauen, dass jedes Bild nicht mehr als 300 KB hat. GréBere Bilder
kdnnen sich negativ auf die Ladezeit lhrer Website auswirken, was sich wiederum negativ
auf das Google-Ranking auswirken kann. Bei Bannerbildern ist es aullerdem wichtig, dass
sie vor dem Hochladen auf die GroBe 1100x440 Pixel gebracht werden. Nutzen Sie dafiir
am besten ein Bildbearbeitungsprogramm wie beispielsweise Gimp. Es sollten nur png-
oder jpg-Dateien ins CMS geladen werden.

7.2 Datei ins CMS importieren und ersetzen

Gehen Sie anschlieBend im CMS in der Spaltenansicht in den Ordner ,pool” und dort in
den Ordner ,bilder”. Klicken Sie im Men auf ,Datei” > ,Datei importieren”. Es 6ffnet sich
ein neues Fenster.

Wahlen Sie dort Gber ,Durchsuchen” das gewtinschte Bild aus. Mit der Option ,Eine neue
Datei innerhalb des Ordners ,bilder’ erzeugen” legen Sie eine neue Datei an. Anschlieend
Lmportieren”.

Bitte beachten Sie: Mit der Option ,Die aktuelle Version der Datei ,xyz’ wird
ersetzt” liberschreiben Sie eine Datei, die Sie vorher ausgewdhlt haben.

Wahlen Sie im nachsten Schritt die richtige Vorlage aus: Bei Standard-Bildern ,UNI-BT Bild*,
bei Bannerbildern ,Bannerbild”.

Bitte beachten Sie: Sliderbilder auf Startseiten haben ein anderes VVorgehen,
das in den Punkten II.1.2 (Lehrstuhl) und II.1.3 (Fakultdt) genauer erldutert wird.



7.3. Alt-Texte und weitere Eigenschaften

Gehen Sie in die Spaltenansicht und fillen Sie bei Standardbildern unter ,Eigenschaften” >
,Flipside” die Felder ,Alt-Text” (Pflichtfeld!), ,Copyright” und ,Bildunterschrift” aus. Bei
Bannerbildern ist lediglich der ,Alt-Text” verpflichtend. Geben Sie anschlieSend frei (vgl.
Punkt[.12).

Flipside
Bildunterschrift: Prof. Dr. Stefan Leible, Prasident der Uni Bayreuth
Alt-Text: * Prasident Prof. Dr. Stefan Leible
Copyright: UBT
Alle bearbeiten

Abbildung 4: Einstellungen eines UNI-BT Standardbildes

Alternative Bildbeschreibungen oder Alt-Texte ermdglichen es sehbeeintrachtigen
Menschen, die Inhalte von Bildern auf einer Website zu erfassen. Um eine moglichst
barrierearme Nutzung der Websites zu gewahrleisten, ist der Alt-Text bei Bildern ein
Pflichtfeld. Das heif3t, dass Bilder nur freigegeben werden kénnen, wenn der Alt-Text
ausgefillt ist.

Bonuspunkt: Alt-Texte werden auch von Google positiv bewertet.

Doch was ist ein Alt-Text eigentlich? Im Feld des Alt-Textes wird eingetragen, was auf dem
Foto oder der Grafik zu sehen ist. Zum Beispiel ,Logo der Universitat Bayreuth”, ,Rondell
der Uni Bayreuth” oder ,Prof. Dr. Stefan Leible”.

Der Alternativtext soll ein angemessener Ersatz fiir ein Bild sein, so dass der Seiteninhalt
auch ohne Fotos oder Grafiken verstandlich ist und noch den gleichen Informationsgehalt
liefert. Beschranken Sie sich auf eine Beschreibung der Bildinhalte, ohne zu interpretieren.
Handelt es sich um ein Foto einer Person (z.B. auf Ihrer Teamseite), entspricht der Alt-Text
dem Namen der abgebildeten Person. Der Text sollte knapp ausfallen.

Zwei Beispiele (mit mehreren Moglichkeiten):

[></g>

[ <lg> ¢
/></g> ‘ ' necap= "round” str.
"47FA6C

= Prof. Dr. Stefan Leible

= Portratbild von Prof. Dr. Stefan Leible, Prasident der Uni Bayreuth

= Prof. Dr. Stefan Leible, Prasident der Universitat Bayreuth. Er wurde vor einer Wand im
Gebaude der Angewandten Informatik fotografiert.



= Rondell der Uni Bayreuth

= Rondell der Uni Bayreuth am Campus in Bayreuth aus der Vogelperspektive

= Rondell der Uni Bayreuth am Campus in Bayreuth, im Inneren fiihren gepflasterte
Wege zu einem gepflasterten Platz, dazwischen Rasen. Um das Rondell herum wachsen
Laubbaume.

8. Module

Ihre Website konnen Sie in der Editor-Ansicht (,Auge”) Giber ein Baukastensystem
aufbauen. Dafir stehen Ihnen verschiedene Module zur Verfiigung, diese drei Arten sind
am geldufigsten: Das Text-Bild-Modul, das Linklisten-Modul und das Akkordeon-Modul. Sie
konnen sich die Module in der Editor-Ansicht ganz praktisch tber Drag & Drop auf die
Seite ziehen und anordnen.

Achtung: Die volle Auswahl an Modulen haben Sie lediglich auf Seiten mit der Vorlage
,UNI-BT: Standardseite”.

Modulcenter

E Text-Bild-Modul

Abbildung 5: Modulcenter in der Editor-Ansicht

8.1. Text-Bild-Module

Text-Bild-Module sind das Basiswerkzeug flir die Website-Pflege. Sie fassen Text und bei
Bedarf je ein Bild.

Gehen Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie in der Spaltenansicht die gewtinschte Seite aus und wechseln Sie in die Editor-
Ansicht (,Auge”).



Ziehen Sie sich anschlieSend via Drag & Drop so viele Text-Bild-Module auf die Seite, wie
Sie voraussichtlich benétigen.

Klicken Sie in das Text-Bild-Modul. Links im Eck erscheint ein Zahnradchen, das Sie
anklicken. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie unter anderem einen Bildlink, eine
Bildunterschrift und die Bildausrichtung pflegen kénnen (vgl. Abb. 6 und 7).

(+]o[a |
erzlich Willkommen am Musterlehrstuhl! (/]

orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy

irmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

oluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy

irmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam
Eoluptua_ At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita

asd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

Abbildung 6: Text-Bild-Modul in der Editor-Ansicht
Objeki-ld. 58628679

Bildausrichtung Text-Bild-Modul: | links klein  ~

Link zu Bild -

Bildunterschrift:
Copyright am Bild zeigen: | v

Bild far vergroferer Version:

o |
Freie Links: m

Speichemn

Abbildung 7: Einstellungsoptionen eines Text-Bild-Moduls
Es gibt zwei Wege, ein Bild einzufligen.

1. Ziehen Sie per Drag & Drop das gewiinschte Bild von lhrem Desktop in das
entsprechende Text-Bild-Modul. Das Bild wird automatisch in lhren Bilderordner im
Pool importiert. Gehen Sie anschlieBend in den Bilder-Ordner und geben Sie dort
den Alt-Text des Bildes an (Pflichtfeld!). Geben Sie danach frei. Um Bild-
Doppellungen zu vermeiden, sollten Sie bei zweisprachigen Seiten diese Methode
immer nur einmal anwenden.

2. Verlinken Sie ein Bild, das Sie bereits in Ihren Bildordner im Pool importiert und
freigegeben haben, Giber das Zahnradchen.



Text formatieren:

Fligen Sie Ihren Text in das Text-Bild-Modul ein. Sobald Sie mit dem Maus-Cursor in das
Textfeld klicken, erscheint eine Formatierungsleiste, mit der Sie Texte beispielsweise
fetten, griine Uberschriften (Stil > griine Uberschrift) einfligen oder Trennungslinien
platzieren kénnen.

=9 E||le ]| m

| B I US x, xX | I || Mormaler... v|| Mormal vH%ﬁv =2z R | |
‘Herzlich Willkommen am Musterlehrstuhl! 0

X0 @ @« 4

Abbildung 8: Formatierungszeile

= Auch Verlinkungen sind mit der Formatierungsleiste moglich: Textstelle markieren >
auf ,Ketten”-Symbol in der Formatierungsleiste klicken > ,Titel” eingeben > ,Ziel":
gewiinschte Seite tGiber das CMS Fiona verlinken oder externen Link in das Feld
kopieren > ,Frame” einstellen (siehe unten) > OK

Generell gilt fir den ,Frame”:

1. Verlinkung innerhalb des Auftritts: ,Standard” (= gleiches Fenster)

2. Dokumente: ,Neues Fenster”

3. Verlinkung zu externen Websites oder Websites aul3erhalb des betreffenden
Auftritts: ,Neues Fenster”

4. Mailadresse: ,Neues Fenster” (stellen Sie dem Linkziel ein mailto: voran,

z.B. mailto:onlineredaktion@uni-bayreuth.de)

Link bearbeiten

Titel [Homepage des BFM ]

Ziel  |http:/iwww.bfm-bayreuth. de/ =

Anker |

Frame [Neues Fenster v

Abbildung 9: Linkfenster

Hinweis: Sollten Sie einen Link zu einer externen Seite nicht in einem neuen Fenster 6ffnen
lassen, kdnnen Sie den Link in der Separaten Vorschau nicht testen.

8.2. Linklisten-Modul

Mit dem Linklisten-Modul kdnnen beliebig lange Linklisten angelegt werden. Gehen Sie
dafiir wieder in die Editor-Ansicht (,Auge”) und ziehen Sie sich via Drag & Drop ein
Linklisten-Modul aus dem Modulcenter. Uber den schwarzen Button ,Link hinzufiigen”

10
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konnen Sie beliebig viele Links erganzen. Bitte vergeben Sie in diesem Fall immer einen
Linktitel, da der Linktitel in der Linkliste angezeigt wird.

Q00 |

ooperationen

Kooperation 1

Kooperation 2

Abbildung 10: Linklisten-Modul

1. Verlinkung innerhalb des Auftritts: ,Standard” (= gleiches Fenster)

2. Dokumente: ,Neues Fenster”

3. Verlinkung zu externen Websites/Websites au3erhalb des betreffenden Auftritts: ,Neues
Fenster”

4. Mailadresse: ,Neues Fenster” (stellen Sie dem Linkziel ein mailto: voran,

z.B. mailto:onlineredaktion@uni-bayreuth.de)

Hinweis: Links zu externen Seiten, die nicht in einem neuen Frame gedffnet werden,
funktionieren in der Separaten Vorschau nicht.

8.3. Akkordeon-Module

Eine weitere Option auf Standardseiten sind Akkordeon-Module (Aufklapp-Funktion).
Dabei werden nur die Uberschriften der einzelnen Texte angezeigt, die Texte selbst
werden erst durch Klicken dieser Uberschrift ausgeklappt.

Akkordeon Beispiel

Das ist Akkordeon-Uberschrit 1 Einklappen
11. Februar 2019 — ,Bekenntnis zur gesellschaftlichen Vielfalt* (Die Lokale)

06. Februar 2019 — ,Die finf Theaterklubs des Staatstheaters Nirnberg présentieren ihre Arbeit* (Marktspiegel)

02. Februar 2019 — ,Bayerische ,Erklérung der Vielen' in Narnberg gestartet” (BR)

02. Februar 2019 — ,Ein gemeinsamer Thriller* ("Mittelbayerische")

30. Januar 2019 — Nurnberg: Musiktheaterprojekt Birkenau 18/10 (,infranken.de)

Das ist Akkordeon-Uberschrift 2

Das ist Akkordeon-Uberschrift 3

Abbildung 11: Ausgefiilltes Akkordeon-Modul

Gehen Sie dafiir wieder in die Editor-Ansicht (,Auge”) und ziehen Sie sich via Drag & Drop
ein Akkordeon-Modul aus dem Modulcenter.

Sobald Sie ein Akkordeon tiber das Modulcenter eingefiigt und die Seite aktualisiert
haben, kdnnen Sie iber den schwarzen Button ,Akkordeonelement hinzufligen” neue
Elemente hinzufligen.

11
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Bild einfligen: Jedes Akkordeon-Element kann maximal ein Bild anzeigen. Nutzen Sie hier
wieder die Drag & Drop-Funktion, mit der Sie das Bild von lhrem Desktop in das
Akkordeon-Element ziehen, oder das Zahnrad, mit dem Sie ein Bild verlinken, das Sie
vorher in den Pool lhrer Seite importiert haben (vgl. Vorgehen unter 1.7.1 bis 1.7.3; , Alt-Text”
nicht vergessen!).

Aldordeonelement hinzufigen /

Test-Titel 1 (/)
[Inhalt eingeben] 0

| Test-Titel 2 &
[Inhalt eingeben] (/]

Abbildung 12: Akkordeon-Modul bearbeiten

Tipp: Manchmal taucht das Zahnrad bei neu eingefligten Akkordeon-Modulen nicht auf.
Dann ist es hilfreich, die Seite zu aktualisieren (vgl. Kapitel 1.4).

9. Inhalte online stellen

9.1 Méglichkeiten der Freigabe

Nachdem Sie alle Anderungen im CMS gemacht haben, miissen sie noch freigegeben
werden. Daflir gibt es zwei Moglichkeiten:

a) ,Workflow” > ,Bearbeitung abschlieen”: Hier werden Ihnen alle Dateien angezeigt, die
Sie bearbeitet haben. Haken Sie die an, die Sie freigeben wollen und klicken Sie auf
SWeiter” > ,0k".

Diese Freigabe-Methode eignet sich am besten, wenn Sie mehrere Anderungen
gleichzeitig freigeben mochten.

b) ,Workflow” > ,Freigeben”: Markieren Sie eine Datei, die Sie freigeben wollen und geben
Sie sie Uber ,Workflow” > ,Freigeben” frei. Ist ,Freigeben” grau hinterlegt, missen Sie ggf.
die Version Uber ,Workflow” > ,Ubernehmen” iibernehmen.

Diese Freigabe-Methode eignet sich am besten, wenn Sie einzelne Anderungen freigeben
mochten.
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9.2. Freigabe-Status

In der Spaltenansicht sehen Sie vor jeder Datei, sei es ein Ordner, ein Bild, ein
Dokument oder ein Modul, einen kleinen Punkt.

Weil3: Datei ist nicht freigegeben.

Schwarz-WeiB: Es gibt eine freigegebene Version dieser Datei, allerdings wurden in
der Zwischenzeit Anderungen vorgenommen, die noch nicht freigegeben worden
sind.

Schwarz: Die (aktuellste Version dieser) Website ist freigegeben und damit online.

Kapitel IT — Startseite

Bei der Gestaltung der Startseite einer Website kommt es darauf an, mit welcher Blaupause
Sie arbeiten: Fiir Lehrstlhle, Projektgruppen und Veranstaltungen wird die ,Blaupause
Projekt Lehrstuhl” genutzt, flr Fakultdten die ,Blaupause Projekt Fakultat”.

1. Allgemeine Einstellungen

Die allgemeinen Einstellungen sind bei beiden Vorlagen gleich. Gehen Sie hierfiir in die
Spaltenansicht.

Seitentitel: Gehen Sie auf Ihren Startseitenordner, also ,de” bei deutschsprachigen
oder ,en” bei englischsprachigen Websites. Tragen Sie in den Eigenschaften unter
+Allgemein” > ,Titel” den Lehrstuhlnamen ein.

Allgemein

Name: * de

Titel: Lehrstuhl Umweltgerechte Produktionstechnik
Pfad: fde/Uni_Bayreuth/Fakultaeten_2016/fakultaet_ing

Nls_umweltgerachte_produktionstechnik/de

Abbildung 13: Lehrstuhlname vergeben

Seitenverantwortliche*r: Entscheiden Sie, wer als Redakteur*in und damit als
Ansprechperson auf den Seiten stehen soll. Tragen Sie hierfiir unter ,Verantwortlich”
die bt- bzw. die s-Kennung ein. Achtung: Gruppenkennungen (bt4...) sind hier nicht
maoglich. AnschlieBend konnen Sie noch den anzuzeigenden Namen sowie die
hinterlegte Mailadresse bearbeiten und z.B. eine Funktionsmailadresse einfligen.
Bitte denken Sie an eine moglichst nachhaltige Losung! Die fiir die Website
verantwortliche Person sollte langerfristig angestellt sein.
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Verantwortlich

Verantwortlich: E-Mail: onlineredaktion@uni-bayreuth._de
Verantwortlich: Kennung: bt307401
Verantwortlich: Mame: Onlineredaktion

Verantwaortlich: Telefonnummer:
Verantwortlich: Studentenkennung ec .~

Alle bearbeiten

Abbildung 14: Seitenverantwortliche eintragen

= Social-Media-Buttons: Erganzen Sie unter ,Gruppe Konfiguration” lhre
lehrstuhlspezifischen Informationen/Links, wie z.B. Twitter-Auftritt oder YouTube-
Kanal. Bitte tun Sie das nur, wenn die entsprechenden Accounts vorhanden sind -
voreingestellt sind die Kandle der Universitat.

Link zu Facebook: g https:/fwww.facebook com/UniBayreuth/?fref=ts (https:/fwww facebook.com/UniE
Link zu Twitter: g https:/ftwitter. com/unibt (https://twitter. com/unibt) g

Link zu Youtube: ﬂ https:/fwww.youtube com/user/unibayreuth (https:/fwww.youtube com/user/uniba
Link zu Instagram: ¢ y

Link zu Linkedin: ﬂ https:/fde linkedin.com/school/university-of-bayreuth/ g

Link zu Blog: g hitp/funibloggt hypotheses org/ (http-//unibloggt hypotheses arg/) @)

Abbildung 15: Links zu lhren Social-Media-Auftritten setzen

» Logo-Verlinkung: Sie kdnnen Ihr eigenes Logo neben dem der Uni einbinden. Wichtig
dabei: Es darf nicht gro3er als das Uni-Logo sein. Eine feste GroRenvorgabe gibt es
aufgrund der verschiedenen Designs von Logos nicht.

Laden Sie die Bilddatei (vgl. 1.7.1. bis 1.7.3.) Ihres Logos in den Pool (Vorlage: ,UNI-BT
Bild”; ,Alt-Text” nicht vergessen). Wechseln dann in der Spaltenansicht wieder auf den
Startseitenordner ,de” oder ,en”. Verlinken Sie das Bild unter ,Link zu Logo”. Ist es das
Logo einer anderen Einrichtung wie z.B. des Elitenetzwerks Bayern, kénnen Sie auch
einen Link zu dieser externen Seite unter ,Link zur Homepage des Lehrstuhls” setzen.
Bitte wahlen Sie beim Setzen des Links den Frame ,Neues Fenster” aus.

Link zu Logo: ﬂ.Fde.FUni_Elayreuth.fCampuseinrichtungen_2016
Link zur Homepage des Lehrstuhls: ¢ . . _»

Abbildung 16: Ein Zweitlogo verlinken.

» Sonderfall einsprachige Websites: Auf einer einsprachig betriebenen Website darf
kein Sprachumschalter angezeigt werden. Gehen Sie hierfir auf den ,de”- bzw. den
.en“-Ordner > ,Gruppe Konfiguration”. Verlinken Sie bei rein deutschsprachigen Seiten
unter ,Homepage Deutsch (nur wenn einsprachig und Sonderfalle)” zum ,de“-Ordner,
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bei rein englischsprachigen Websites unter ,Homepage Englisch (nur wenn
einsprachig und Sonderfalle)” zum ,en“-Ordner.

Homepage Deutsch (nur wenn eins;ﬂ /defUni_Bayreuth/Campuseinrichtungen_2016/
Homepage English (nur wenn einspre . . »

Abbildung 17: Website als einsprachig markieren

Sitetool-Links: Die Sitetool-Links sind rechtlich bindend und werden von der zentralen
Onlineredaktion betreut. Sie beinhalten die Barrierefreiheits- und die
Datenschutzerklarung, die Sitemap, das Impressum, die Hausordnung sowie einen Link
zu lhrer Kontaktseite.

Schnelleinstieg: Unter ,Gruppe Konfiguration” > ,Schnelleinstieg” kbnnen Sie externe
Servicelinks einbinden: zum Beispiel zu einem Forschungsinstitut, mit dem Sie
zusammenarbeiten, 0.a.

Hinweis: Bitte wahlen Sie bei Verlinkungen zu externen Websites immer den Frame
,Neues Fenster” aus.

SEO-Beschreibung (Suchmaschinenoptimierung): Das Attribut ,SEO Beschreibung
der Seite” finden Sie beim ,de”-/ ,en”-Ordner unter ,Gruppe Konfiguration”. Hier tragen
Sie eine kurze Beschreibung lhres Lehrstuhls/ lhres Projekts ein. Bei allen anderen
Seiten unterhalb der Startseite finden Sie das entsprechende Feld unter ,Flipside”.

Hinweis: Die SEO-Beschreibung ist ein Vorschlag flir Google, den die Suchmaschine
Ubernehmen kann, aber nicht muss. Welches Snippet (Text bei Suchergebnissen)
angezeigt wird, ist auch abhangig von der Suchanfrage, wie folgendes Beispiel zeigt:

»entrepreneurship uni bayreuth”

https://www.iei.uni-bayreuth.de » ... ¥

Institut fur Entrepreneurship und Innovation Uni Bayreuth

Das Institut fur Entrepreneurship & Innovation der Universitat Bayreuth vereint auf
einzigartige Weise die Felder Forschung, Lehre und Transfer.

Abbildung 18: Google Snippet 1

»iei uni bayreuth”

https:/fwww.iei.uni-bayreuth.de » _.

Institut fur Entrepreneurship und Innovation Uni Bayreuth

Wir brauchen Ihr Einverstandnis. Um aktuelle Videos, Karten oder Fremdinhalte der UNI
Bayreuth einbinden zu kdnnen, nutzen wir die Services von ...

Abbildung 19: Google Snippet 2
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Slider

Newsbox

2. Startseite im Lehrstuhl-Template gestalten

Sie haben die Wahl:

= Startseite ohne oder mit (mehreren) Slider(n)
= Startseite mit News- und/oder Terminbox

EfS English Intranst
UNIVERSITAT
BAYREUTH

FAMILIENGERECHTE HOCHSCHULE

Hame Seite drucken 5
Home
News
Familiengerechtes Studium

Familiengerechtes Arbeiten

.
Familienfreundliche Uni »

Nitzliche Links
Audtierung

Kontakt

Herzlich willkommen bei der Familiengerechten E

Hochschule!

Ein zentrales Anliegen der Universitat Bayreuth ist die Konsolidierung einer 281072022

Hochschulkultur, die fir die Belange von Familien in besonderar Weise Sommer-Workshop "Meet the Melting
aufgeschlossen ist. Dahinter steht die grundlegende Uberzeugung, dass Stone” fiir Kinder ab 14 Jahren

Familie eine zentrale Bedeutung fir ein gelingendes, von sozialer mehr
Verantwortung gepragtes Miteinander hat

) ) - - 01.07.2022
Deshalb setzten wir uns mit Nach - Teinbarkeit von Familie Ferienhort Laineok: Anmelde sohkiss am
und Stug] Ordern. Im Jahr 2006 erhielt die Universitat 14.07.2022

ayreuth fir ihr Erngagement das Grundzertifikat der Auditierung zur e
Familiengerechten Hochschule von der beruf&familie gGmbH und wurde sowohl

im Jahr 2010 als auch 2013 reauditiert.
27.08.2022

Veranstaltung "Gesundes Arbeiten im
Einklang mit dem Familienleben™ am

Im September 2016 trat die Universitat Bayreuth dem Best-Practice-
Club "Familie in der Hochschule” bei und unterzeichnate die

entsprechende Charta. Im Marz 2018 wurde die Universitat umu:rfz
Bayreuth Griindungsmitglied des "Familie in der Hochschule e V." und der I
Referent fiir Familiengerechte Hochschule der Universitat Bayreuth wurde zum

Vorstand gewahit. 11.05.2022

Abbildung 20: Beispiel fiir eine Startseite mit einem Slider und einer Newsbox

2.1 Sliderbild(er) auf der Startseite

Sie kdnnen auf lhrer Startseite entweder einen feststehenden oder mehrere Slider
einstellen, die dann durchlaufen. Bitte beachten Sie, dass auf den Slidern des

Lehrstuhltemplates keine Textbox erscheint. Dies ist nur beim Fakultatstemplate moglich.

P s
& o 3l Ali-Teea: * Hiar die alternative Bildbeachreibung
- Sortisddeld (2.8. 2, aa) frest
3 o teamdeslparsonenseiten Tiat Shder 01
) » team Teasertext e
3 o terming L
Ale bearogiten

Abbildung 21: Slider bearbeiten
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Bitte beachten Sie bei der Verwendung der Bilder, dass Sie die Nutzungsrechte geklart
haben: Urheberrecht des Fotografen und Personlichkeitsrechte der abgebildeten
Personen.

Passen Sie die Bilder an: jpg-Format, RGB-Farben, 1100 Pixel (px) Breite mal 440 Pixel
Hohe (Zuschnitt z.B. mit Gimp oder Photoshop). Das Bild sollte unter 300 KB haben, da
sich sonst die Ladezeit Ihrer Website erhoht.

Wahlen Sie in der Spaltenansicht den Ordner ,de” oder ,en” und importieren Sie die
Bilder nacheinander in den gewahlten Ordner: ,Datei” > ,Datei importieren”

Wahlen Sie die Option ,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,de’ erzeugen” bzw.
,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,en’ erzeugen®”. Uber ,Durchsuchen” wihlen Sie
das entsprechende Bild aus. Klicken Sie anschlieBend auf ,Importieren”.

Wahlen Sie die Vorlage ,Slider Bild".

Vergeben Sie ,Name” und ,Titel”. Bitte den Namen immer klein und ohne Umlaut
schreiben. Beispiele: s01-forschung, s02-team

Wichtig: Anhand des Namens werden die Slider sortiert. Auf diese Art und Weise
konnen Sie die Reihenfolge der Slider auf der Liveseite bestimmen.

Bitte fligen Sie bei den Slider-Bildern unter ,Eigenschaften > ,Inhalte” einen , Alt-Text"
ein. Das Alt-Attribut beschreibt, was auf dem Bild zu sehen ist (vgl. Kapitel .7.3). Das
Pflegen der Alt-Texte ist obligatorisch. Sind sie nicht ordnungsgemal eingetragen,
kdnnen Sie die Bilder nicht freigeben.

Die Sliderbilder kdnnen mit Unterseiten Uber ,Eigenschaften > ,Inhalte” einen ,Link”
verlinkt werden.

2.2. Newsbox und/oder Veranstaltungsbox auf Startseite verlinken

Beim Lehrstuhltemplate haben Sie die Méglichkeit, eine Vorschau lhrer News und/oder
Ihrer Veranstaltungen in Boxen direkt auf der Startseite zu platzieren. Gehen Sie dafiir wie
folgt vor:

Legen Sie einen News- bzw. Veranstaltungsordner an (Vorgehen vgl. Kapitel IV.3 bzw.
IV.4) an.

Gehen Sie in die Spaltenansicht. Unter ,Eigenschaften” > ,Gruppe Konfiguration”
finden Sie die Optionen ,Link zu Newsubersicht” bzw. ,Link zur
Veranstaltungsubersicht”. Verlinken Sie dort zur vorher erstellten News- bzw.
Veranstaltungsseite.

Wahlen Sie bei ,Newsteaser nutzen” und/oder ,Veranstaltungsteaser anzeigen” die
Option ,ja" aus.
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Link zu Newsubersicht: [

Newsteaser nutzen: ..o
Link zu Veranstaltungsibersicht i] Ide/Uni_Bayreuth/Fakultaeten_2016/fakultaet_b
Veranstaltungsteaser anzeigen: Ja

Abbildung 22: In diesem Fall wird nur die Veranstaltungsbox angezeigt.

Achtung: Es werden in den Teasern die 5 aktuellsten News bzw. die 5 neuesten
Veranstaltungen des aktuellen Jahres angezeigt. Vergangene Veranstaltungen werden
nicht angezeigt.

3. Startseite im Fakultdts-Template gestalten

B2 Engusn  intranst

UNIVERSITAT
BAYREUTH pr— B | [m= )]
BIOLOGIE, CHEMIE UND VISSENSCHAFTEN
o Selie ducken S
Home:
Studium
Forgchung Biﬂ‘hgije.
Organisation & Service Vor Molekilien i Organi - Die Biologie
- - i SRy JEED
Termine der Fakultdt %Ehft i dm. q'c.l.lnsere m 1schaften des
Hews Wissenschaftierinnen und Wissenschafiler

erforschen alle Bereiche der

Kontakt & Anfahrt Lebenswissenschaften — von den
okologischen Zusammenhdngen bis hin zu
Krankheiten. ..mehr

Slider

Wenn Sie sich fiir Biologie, Chemie oder Geowissenschaften interessieren, dann hat Bayreuth lhnen Aullergewdhnliches zu
bieten: Eine grofte thematische Vielfalt sowie eine dokumentierte Exzellenz. Wenn Sie ein Studium beginnen, kdnnen Sie so viele
Bereiche kennenlernen und Ihr Gebiet entdecken. Auch als fortgeschrittene Forscherin oder Forscher werden Sie diese Vielfalt
nutzen kdnnen. Sie werden nicht nur Gber die herausragenden methodizchen Maglichketen in Bayreuth erstaunt sein, sondern
auch dariiber, wie sich aus der Vielfalt flexibel ficheribergreifende Projekte realisieren lazsen

w1819 20

Teaserbox 23 ) %
&

Y )A V=
Studium News Termine. Veranstaltungen.
Kleine Gruppen, kurze Wege — an Sie interessieren sich fir die Sie wollen wissen, was an der
unserer Fakultit haben Sie die neuesten Erkenntnisse aus unseren Fakultt Biologie, Chemie und
Chance in ginem sehr Forschungsfeldern? D:ann schauen Geowissenschaften so passier? In
interdisziplindren Forschungsumfeld Sie doch einmal im News-Bereich der Terminaber=icht finden Sie alle
zu studieren. ..mehr vorbei. ..mehr wichtigen Veranstaltungen. ..mehr

Datenschutz / Disclaimer Impressum  Hausordnung  Sitemap Hontakt Barrierefred

Abbildung 23: Startseite der Fakultdt fiir Biologie, Chemie und Geowissenschaften
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3.1. Sliderbild(er) auf der Startseite

Sie konnen auf lhrer Startseite entweder einen feststehenden oder mehrere Slider
einstellen, die dann durchlaufen.

Bitte beachten Sie bei der Verwendung der Bilder, dass Sie die Nutzungsrechte geklart
haben: Urheberrecht des Fotografen und Personlichkeitsrechte der abgebildeten
Personen.

Passen Sie die Bilder an: jpg-Format, RGB-Farben, 1100 Pixel (px) Breite mal 440 Pixel
Hohe (Zuschnitt z.B. mit Gimp oder Photoshop). Das Bild sollte unter 300 KB haben, da
sich sonst die Ladezeit Ihrer Website erhoht.

Wahlen Sie in der Spaltenansicht den Ordner ,de” oder ,en” und importieren Sie die
Bilder nacheinander in den gewahlten Ordner: ,Datei” > ,Datei importieren”

Wahlen Sie die Option ,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,de’ erzeugen” bzw.
,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,en’ erzeugen” Uber ,Durchsuchen” wihlen Sie
das entsprechende Bild aus. Klicken Sie anschlieBend auf ,Importieren”.

Wabhlen Sie die Vorlage ,Slider Bild”“. Vergeben Sie ,Name” und ,Titel”. Bitte den Namen
immer klein und ohne Umlaut schreiben. Beispiele: s01-forschung, s02-team

Wichtig: Anhand des Namens werden die Slider sortiert. Auf diese Art und Weise
konnen Sie also die Reihenfolge der Slider auf der Liveseite bestimmen.

Fillen Sie unter ,Eigenschaften” > ,Inhalte” die Felder ,Titel”, ,Teasertext” und ,Link”
aus. Bitte fligen Sie auBerdem einen ,Alt-Text” ein. Das Alt-Attribut beschreibt, was auf
dem Bild zu sehen ist (vgl. Kapitel I.7.3). Das Pflegen der Alt-Texte ist obligatorisch. Sind
sie nicht ordnungsgemal eingetragen, konnen Sie die Bilder nicht freigeben.

_‘ e Inhatte

AT smative Bild bung
i v 303 Soriedeld (2.0. a, aa)
£ o teamaest. parsonantaiten Tast ) o

Ao mearsaiten |

Abbildung 24: Slider bearbeiten

3.2 Teaserboxen anlegen

Bitte beachten Sie bei der Verwendung der Bilder, dass Sie die Nutzungsrechte geklart
haben: Urheberrecht des Fotografen und Personlichkeitsrechte der abgebildeten
Personen.

Passen Sie die Bilder, die Sie fiir die Teaserboxen verwenden wollen, an: jpg-Format,
RGB-Farben, 1100 Pixel (px) Breite mal 440 Pixel Hohe (Zuschnitt z.B. mit Gimp oder
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Photoshop). Das Bild sollte unter 300 KB haben, da sich sonst die Ladezeit Ihrer Website
erhoht.

Wechseln Sie im CMS in der Spaltenansicht in lhren Pool-Ordner. Wahlen Sie dort den
Ordner ,Teaser” > ,teaserbilder” aus.

Importieren Sie die Bilder nacheinander in den gewahlten Ordner: ,Datei” > ,Datei
importieren” > ,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,teaserbilder’ erzeugen”; tiber
,Durchsuchen” das hochzuladende Bild auswahlen und ,Importieren” > Vorlage ,UNI-
BT Bild” auswahlen > ,Name” und ,Titel” anpassen, z.B. teaser-forschung, teaser-news
und teaser-kontakt.

Erganzen Sie bei den Teaserbildern jeweils den ,Alt-Text” (vgl. Kapitel I.7.3.)

Wahlen Sie nun den Ordner ,inhaltsteaser_3sp” und legen tber ,Datei” > ,Neues
Dokument” > Vorlage ,UNI-BT: Teaser” einen neuen Teaser an. Wechseln Sie
anschlieend in die Editor-Ansicht (,Auge”). Editieren Sie nun Ihre Teaserboxen, indem
Sie Text hinzufligen und unter ,Teasereinstellungen bearbeiten” ein Bild verlinken
sowie einen Link zu einer Unterseite/externen Seite einpflegen.

Hinweis: Die Teaserbilder werden spater auf der Liveseite nur angezeigt, wenn beim
Teaser ein Link im entsprechenden Feld hinterlegt ist.

Teasereinstellungen bearbeiten

Studium (7]

Kleine Gruppen, kurze Wege — an unserer Q
Fakultat haben Sie die Chance in einem sehr
interdisziplindren Forschungsumfeld zu
studieren. ..mehr

Abbildung 25: Teaserbox in der Editor-Ansicht
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-~
Objekt-ld: 49843457

Hintergrundfarbe
Mit Rand

Link zu Bild:
Link:
Videalink:

Freie Links:

<
2 <

Link zu Downloads:

Speichem

Abbildung 26: Optionen unter "Teasereinstellungen bearbeiten"

* Wechseln Sie anschlieBend zurlick in die Spaltenansicht, geben Ihre Teaser frei (vgl.
Kapitel I. 9.1.) und gehen zuriick auf Ihren Startseitenordner ,de” oder ,en”. Unter den

Seiteneigenschaften finden den Block ,Teaser”. Hier konnen Sie fiir jede Spalte eine
Teaserbox verlinken.

Teaser
Teaser erste Spalte: i‘ /de/Uni_Bayreuth/Fakultaesten_2016/fakultaet_bcg/ pool_fakt
Teaser zweite Spalte: i] /de/Uni_Bayreuth/Fakultasten_2016/fakultaet_bcg/ pool fakt
Teaser dritte Spalte: é] /de/Uni_Bayreuth/Fakultasten_2016/fakultaet_bcg/ pool_fakl
Alle bearbeiten |

Abbildung 27: Teaser auf einer Startseite verlinken

3.3 Startseitentext anpassen

Unter den Seiteneigenschaften in der Spaltenansicht finden Sie den Block ,Felder”. Hier
kdnnen Sie im ,Hauptinhalt” Ihren Startseitentext einfligen. Bitte halten Sie sich eher kurz
und schreiben Sie Ihre Hinweise als HTML. Klicken Sie abschlieBend auf ,Ok".

8 brsemer bebor - nfoperk CES Fions - Marita Ferbar ®

=
O B B it veww.coms uni-byreuthide detaull NPS o Eitor Teed o =

) o foen_DayreutyFatutasten_20t0%akutaet_bogide
Fepeiilene S e B < fere: o
o m” tiea’ Bigiog > Bickogie wa>.
vt Torsceungichamun G him e Chea > ChamA-4a- gGn: <8 (E1-Coesve:
i i
|

m e nak Bayreuts ey

it fu bistes: Eing groa thematitche Weits sowe paa dokyrsnterts Extolians. Yimn
Fio o Suhu DeEgiangn. SONOED Sie 50 viels Biartiche Kenaeniemen und By Gebiet soiReckng. Auch i
JorigEsshiitens Fomunenn oder Forscher wergen Sie ghews VIl UL Kmen. S weiden teh] our
Lt o P NG methoGncher WEgptnien 7 M. peie

o ki e Yol el ShcheriBeipniieads Preistis atiisntd iasen<p*

2 Spoen | o | e [

Abbildung 28: Der Startseitentext wird im "Hauptinhalt" bearbeiten.

Hinweis: Haben Sie nur ein Sliderbild, ersetzt dessen Text den Startseitentext unter
+<Hauptinhalt”.
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Kapitel IIT - Standardseiten gestalten

1. Standardseite anlegen

= Legen Sie in der Spaltenansicht unterhalb lhrer Startseite einen neuen Ordner an:
.Datei” > ,Neuer Ordner” > Benennen (mdglichst pragnantes Schlagwort,
kleingeschrieben: z.B. forschung), wahlen Sie die Vorlage ,UNI-BT: Standardseite” aus
und bestitigen Sie mit ,OK” > geben Sie die gewiinschte Uberschrift in die , Titel"-Zeile
ein.

* Geben Sie nun unter ,Eigenschaften” > ,Flipside” an, ob die Seite Gber das Menu
auffindbar sein soll (wenn nicht: ,Mentpunkt ausblenden” > ,ja"), wie der ,Kurztitel fur
Meni oder Breadcrumb” heiflen soll und ob es einen ,Link zur sprachlichen
Gegenseite” (= englische bzw. deutsche Version dieser Seite) gibt.

Wichtig: Bei zweisprachigen Seiten muss immer von der deutschen auf die englische
und von der englischen auf die deutsche Gegenseite verlinkt werden.

Flipside

Mendpunkt ausblenden: €.

Sortierfeld (z.B. a, aa): 0060

Kurdtitel fiir Meni oder Breadcrumb:  Kontakt & Anfahrt

Bannermild: é].-'de.fUni_ElayreuthICampuseinrichtungen_201Brt-
Teaserrechte Spalte: e 3
Aus Ubersichtsliste ausblenden: »
Link zur sprachlichen Gegenseite: Coican
SEOQ Beschreibung der Seite: GES

Alle bearbeiten

Abbildung 29: Einstellungen einer Standardseite

= Die Anordnung von Menupunkten kénnen Sie in der Editor-Ansicht bearbeiten. Gehen
Sie mit der Maus Uber den zu verschiebenden Mentipunkt. Es erscheint ein Cursor, mit
dem Sie die Punkte via Drag & Drop in die richtige Reihenfolge ziehen kénnen.

Home = Galerie

Home

Publikationen

eam

Galerie

Lehre

Abbildung 30: Reihenfolge von Menlipunkten in der Editor-Ansicht dndern

22



2. Bannerbilder einfligen

Bannerbilder geben der (Unter-)Seite Struktur. Wird kein Bannerbild verlinkt, wird die
Uberschrift mit Hilfe eines grauen Balkens vom Rest der Seite optisch getrennt.

Achtung: Auf Standardseiten sind keine Slider mdglich, auf Seiten mit den Vorlagen
»Blaupause: Veranstaltungstibersicht”, ,Blaupause Newsibersicht” und ,Blaupause:
Publikationen Ubersicht” auch keine Bannerbilder.

Option 1: Standardseite mit Bannerbild

FAKULTAT FUR BIOLOGIE, CHEMIE UND GEOWISSENSCHAFTEN

Home > Forschung

Home

Studium

Forschung
Biokogie
Chermie

Geowssenschatien

Profifeider
Orpanisation & Service
Tenming & Veranstatungen

Pl

Komakt & Anfahrt
Ein paar Highlights aus unserer Forschung.

Die Fakultit mit ihren drei F gruppen Biclogie, Chemie und betreibt
Forschung und Lehre auf hohem Niveau. unserer vielfilt iviti sind aktuelle Fragen in
Gesellschaft, Natur und Technik.

Lorem ipaum dolor

Lorem ipsum dofor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commedo ligula eget dolor
Aensan massa. Cum Socis natogue penatibus ef magms dis panurient montes, nascetur ndiculs
mus. Donec quam felis, ulncies nec, pelientesque eu, pratium quis, sem. Nulla consequal massa
Qquis enim. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing et Aencan commada iguia eget
dolor. Aenean massa _meshr

Abbildung 32: Standardeite mit Bannerbild

Option 2: Standardseite ohne Bannerbild

FACULTY OF BIOLOGY, CHEMISTRY & EARTH SCIENCES

Resesarch Group of Climatclogy

Home » Ressarch = LU L =
Home:
— Forschung
Research
Publications Lorem ipsum dolor sit amet, consectatuer adipiscing elit Aenean commodo ligula eget dolor. Asnean massa. Cum
soclis natoque penatibus et magnis dis p rient montes, Idiculus mus.
Teaching
P u Donec quam faiis, ultricies nec. Pelientesque 8y, prelium quis, sem. Nulla consequal massa quis enm. Donec pede justo
i fringila vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu
Contact

| In enim justo, rh ut, imperdiet a, tis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede molis pretium. Integer tincidunt
Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus

W Aenean leo ligula, perttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliguam lorem ante, dapibus in, viverma quis, feugiat a
tellus. Phaselius viverra nulla ut metus varius laoreet Quisque rutrum

W Maecenas tempus, tellus eget condimentum rhoncus. Sem quam semper kbero, sit amel adipisci

Abbildung 33: Standardseite ohne Bannerbild
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Bannerbild anlegen:

= Legen Sie im Pool unter ,bilder” einen neuen Ordner ,bannerbilder” an: ,Datei” >
.Neuer Ordner” > Name vergeben, Vorlage ,Versteckter Ordner” auswahlen.

= Originalfotos zurechtschneiden (z.B. mit Gimp oder Photoshop): jpg-Format, RGB-
Farben, 1100 Pixel (px) Breite mal 440 Pixel Hohe. Das Bild sollte unter 300 KB haben,
um die Ladezeit Ihrer Website niedrig zu halten.

= Ausgewahlte Bannerbilder in den neu angelegten Bannerbilder-Ordner importieren:
,Datei” > ,Datei importieren” > ,Eine neue Datei innerhalb des Ordners ,bannerbilder’
erzeugen” auswahlen > ,Durchsuchen” > Bild auswahlen > ,Importieren” > Vorlage
,Bannerbild” wahlen > ,Name” (z.B. bannerbild_forschung) & ,Titel” (Bannerbild
Forschung) entsprechend anpassen.

= Bei dem jeweiligen Bild unter ,Eigenschaften” in der Spaltenansicht muss noch ein ,Alt-
Text” eingefligt werden (vgl. Kapitel I.7.3). Er beschreibt, was auf einem Bild zu sehen
ist. Das Pflegen der Alt-Texte dient der Suchmaschinenoptimierung (SEO) und der
Barrierefreiheit der Seiten. Er ist verpflichtend auszufiillen, d.h. Anderungen am Bild
kdnnen nicht freigegeben werden, wenn der Alt-Text nicht befillt ist.

= Geben Sie abschlieBend das soeben hochgeladene Bannerbild frei.
Bannerbild verlinken:

= Wahlen Sie die gewtinschte Standardseite in der Spaltenansicht an.

= In den Eigenschaften unter ,Flipside” kdnnen Sie nun das Bannerbild verlinken. Linkziel
ist das Bannerbild, das zuvor im Pool unter ,bilder” > ,bannerbilder” abgelegt wurde.

Flipside

Menipunkt ausblenden: nein

Sortierfeld (zB. a, aa): 0020

Kurztitel fir Menl oder Breadcrumb: Research

Bannerbild: i]Iderni_Bayreu‘(hIFakurtaeten_2016

Teaser rechte Spalte: [
Aus Ubersichtsliste ausblenden: €.
Link zur sprachlichen Gegenseite: €.

Abbildung 34: Bannerbild-Einstellungen auf einer Standardseite

3. Seiteneigenschaften bearbeiten

Bleiben Sie in der Spaltenansicht und sehen Sie sich rechts unter ,Eigenschaften” den
Bereich ,Flipside” an. Hier kdnnen Sie verschiedene Seiteneigenschaften bearbeiten:

= MenUpunkt ein- oder ausblenden (vgl. Kapitel I11.1)

JKurztitel fir Menul oder Breadcrumb” festlegen. Achten Sie dabei darauf, kurze
Schlagworte zu verwenden, z.B. Forschung, Lehre, News, Publikationen, etc.)
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Hinweis: Wird kein Kurztitel gepflegt, wird automatisch die Uberschrift im Breadcrumb-
Menii und in der linken MenUspalte angezeigt.

=, Sprachumschalter”: Bei Websites gibt es drei Sprachmdglichkeiten: Deutsch UND
Englisch, nur Deutsch, nur Englisch. Hat man beide Sprachen, muss man unter "Link zur
sprachlichen Gegenseite" zur sprachlichen Gegenseite verlinken. Tun Sie das nicht,
landen Sie spater auf der Liveseite beim Betatigen des Sprachumschalters nicht auf der
gewiinschten anderssprachigen Seite, sondern auf der Startseite.

Bei einsprachigen Websites missen Sie nur auf im ,de”- bzw. ,en”“-Ordner einen
entsprechenden Hinweis hinterlegen (vgl. Kapitel 11.1.1, Sonderfall einsprachige
Websites), nicht aber auf Unterseiten.

Flipside

Menipunkt ausblenden: nein

Sortierfeld (z.B. a, aa): 0140

Kurditel fiir Meni oder Breadcrumb:  Kontakt & Anfahrt

Bannerbild: QIde.fUni_Ela\,rreutha’Campuseinrichtungen_EU1E.I‘testlehrstuhl_

Teaser rechte Spalte: e

Aus Ubersichtsliste ausblenden: R
Link zur sprachlichen Gegenseite: gs'des'Uni_Ela\,rreutha'Campuseinrichtungen_zﬂ1B.ﬂestlehrstuhl_

SEQ Beschreibung der Seite: €. .. 3

Alle bearbeiten

Abbildung 35: Flipside-Einstellungen einer Standardseite

4. Seitengestaltung

Wie bereits unter Kapitel 1.8 beschrieben haben Sie die Mdglichkeit, lhre Seite mittels Text-
Bild-Module, Akkordeon-Module und Linklisten-Module grundlegend zu gestalten. Es gibt
aber auch weitere Module, die wir lhnen im Folgenden vorstellen

4.1 Bildergalerie-Modul

Hier haben Sie die Mdglichkeit, mehrere Bilder gleichzeitig und nebeneinander auf lhrer
Standardseite einzupflegen.

Lap Equipment

Abbildung 36: Bildergalerie

= Vorbereitung: Komprimieren Sie die Bilder auf eine Grol3e von idealerweise unter 300
KB und speichern Sie sie im jpg-Format ab. Legen Sie die Bilder anschlieBend in eine
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ZIP-Datei: Bilder markieren > Rechtsklick mit der Maus > ,Senden an” > ,ZIP-
komprimierter Ordner”.

Hinweis: Diese Anleitung gilt fiir Windows und kann bei anderen Betriebssystemen
variieren!

Bitte beachten Sie, dass nur die Bilder in der ZIP-Datei sind und nicht noch ein anderer
Ordner oder andere Dateien.

= Bildergalerie erstellen: Wechseln Sie ins CMS und die Spaltenansicht. Markieren Sie die
Standardseite, auf der die Galerie kiinftig stattfinden soll. Klicken Sie anschlieBend auf
,Datei” > ,Archiv importieren”, wahlen Sie die ZIP-Datei aus und lassen sie ,In einem
neuen Ordner entpacken”; mit ,OK” bestatigen. Dann die Vorlage ,UNIBT:
Galeriemodul” auswahlen und den Vorgang ,SchlieBen”.

= Die Bilder werden automatisch mit der Bildvorlage ,UNI-BT Bild” importiert. Nur bei
dieser Vorlage konnen Sie ein ,Copyright” und den ,Alt-Text” einpflegen. Bitte
beachten Sie, dass der Alt-Text ein Pflichtfeld ist. Weitere Infos zum Thema Alt-Text
finden Sie in Kapitel 1.7.3.

Um Bildunterschriften, Alt-Texte und Copyrights bei den Bildern der Galerie zu pflegen,
bleiben Sie in der Spaltenansicht. Markieren Sie daflir das jeweilige Bild und tragen Sie
die entsprechenden Daten unter ,Flipside” ein.

Flipside
Bildunterschrift: Prof. Dr. Stefan Leible, Prasident der Uni Bayreuth
Alt-Text: * Prasident Prof. Dr. Stefan Leible
Copyright: UBT
Alle bearbeiten

Abbildung 37: Einstellungen eines UNI-BT Standardbildes

4.2. YouTube-Videos

YouTube-Videos kdnnen direkt auf der Website eingebettet (nicht hochgeladen!) werden.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass wir aufgrund der Datenschutzgrundverordnung vom 25.
Mai 2018 YouTube-Videos datenschutzkonform einbetten miissen. YouTube selbst bietet
die Moglichkeit, Embed-Codes zu generieren, bei dem keine Cookies gesetzt werden.

Gehen Sie wie folgt vor:

Gehen Sie im CMS in die Spaltenansicht und markieren die Standardseite, auf der das
Video eingebettet werden soll. Fligen Sie nun das entsprechende Modul ein: ,Datei” >
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.Neues Dokument” > Name eingeben > Vorlage auswahlen: ,UNI-BT: YouTube-Video-
Modul” > mit ,OK” bestatigen > ,Flipside” nicht ausfillen

Gehen Sie auf YouTube und wahlen Sie das entsprechende Video aus > auf ,Teilen” klicken
> ,Einbetten” auswahlen > herunterscrollen und ,Erweiterten Datenschutzmodus
aktivieren” anhaken > YouTube-Link aus dem iframe-Code kopieren
(https://www.youtube.com/embed/xyz, ohne Anfiihrungszeichen kopieren)

Video einbetten

D Starten bei

OPTIONEN ZUM EINBETTEN

KOPIEREN

Abbildung 38: Datenschutzkonformer YouTube-Embed-Code

Wechseln Sie zurlick ins CMS in die Spaltenansicht. Fligen Sie dort den zuvor kopierten
Link in das Feld ,YouTube Video Embed Link” ein.

Flipside
= o text
Sortierfeld (z.B. a, aa) 0020
=] o yt2 Alle bearbeiten |
Inhalte
Titel: e
Youtube Video Embedhttps://www.youtube-nocookie.com/embed
NGAzGWQiwX4
Alle bearbeiten
Faldar

Abbildung 39: Embed-Code einfiigen

In der Editor-Ansicht konnen Sie die Platzierung des Videos auf der Seite bestimmen.
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4.3. Google Maps

Auch Google-Maps-Karten konnen auf Ihrer Website eingebettet werden.
Gehen Sie wie folgt vor:

Gehen Sie im CMS in die Spaltenansicht und markieren die Standardseite, auf der die Karte
eingebettet werden soll. Fligen Sie nun das entsprechende Modul ein: ,Datei” > ,Neues
Dokument” > Name eingeben > Vorlage auswahlen: ,UNI-BT: Google Maps” > mit ,OK”
bestatigen > ,Flipside” nicht ausfillen

Gehen Sie nun zu Google Maps und suchen die gewiinschte Adresse > auf ,Teilen” klicken
> Reiter ,Karten einbetten” > URL von https:// bis zum Ende des Anflihrungszeichens
kopieren:

schaften 11

#uth  Lehrswhille  Fraunhafer P4
~  Technologie-und.  Projokigruppe.

Abbildung 40: Google-Maps-Einbettungscode kopieren

Wechseln Sie zuriick ins CMS in die Spaltenansicht und fligen Sie den Link unter ,Inhalte” >
,Freie Links” ein:

~ Inhalte
Titel: £
Freie Links: @ https hwww.google. comimapsiembed?pb=1m1811m121M1m31 d2568 54100343614 1612

Abbildung 41: Einbettungs-Link einfiigen
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4.4. CAMPUSonline-Schnittstelle fiir Lehrveranstaltungen

Sie haben die Moglichkeit, auf Ihrer Website eine Schnittstelle zu CAMPUSonline

einzubauen und so automatisch die aktuellen Lehrveranstaltungen anzeigen zu lassen. So
sparen Sie sich eine Doppelpflege.

Unsere Veranstaltungen

Vorheriges

10115

10106

10550

10203

10525

10131

10011

10008

10610

VU

vU

vU

vu

VU

VU

VU

Wintersemester 2022/23

Angewandte Mathematik (Lehramt)

Einfuhrung in die Gewdéhnlichen Differentialgleichungen

Hauptseminar (Numerische Mathematik, Optimierung
und Kontrolltheorie)

Nichtlineare Optimierung

Oberseminar "Numerische Mathematik, Optimierung
und Dynamische Systeme”

Objektorientiertes Programmieren Teil 2 (STL und
C++1x / Programmieren mit Templates)

Programmierkurs - Funktionsorientiertes
Programmieren mit C++

Vektoranalysis

Vorkurs Scientific Computing

Abbildung 42: Auf einer Website eingebundene Lehrveranstaltungen

Gehen Sie hierfir in die Spaltenansicht und markieren die Standardseite, auf der die

Lehrveranstaltungen eingebunden werden sollen.

Nachstes

Grine L, Kriigel L

Sperl M, Grane L, Baumann M

Schiela A, Griine L

Schiela A

Schiela A, Aizinger V, Griine L,
Chudej K, Bebendorf M

Baier R

Baier R

Schiela A

Schiela A, Aizinger V, Faghih-
Naini S, Bauer M

Gehen Sie auf ,Datei” > ,Neues Dokument”. Wahlen Sie die Vorlage ,Semesterprogramm:

Veranstaltung”, vergeben Sie einen Namen vergeben und bestatigen Sie mit ,OK".

Wechseln Sie in CAMPUSonline und suchen Sie sich Ihren Lehrstuhlcode heraus. Gehen Sie

hierflir auf Ihren Lehrstuhl und dort auf ,Lehrangebot”. Den Code finden Sie unter ,betr.

Org.”, z.B. Fak1L_LMab5.
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Unterrichts-/

------ An/Pr/Inf SPOs \Vortragende*r betr. Org.

- n r n 0 """"""""""""

g Ll e P/W/S (Mitwirkende*) Q s Lehrsprachen
Q TR Q
VU @EO 2/8/38 Baumann M, Griine L, Pétzl B FakIL_LMa5 Deutsch

P OBEO o053/5 Grinel Fak1L_LMa5 Deutsch

Abbildung 43: Darstellung von Lehrstuhlcodes in CAMPUSonline

Wechseln Sie zurlick ins CMS in die Spaltenansicht. Unter ,Eigenschaften” > ,Flipside” gibt
es das Feld ,Liste Lehrstuhlcodes”. Fligen Sie dort den Code mit eckigen Klammern und
einfachen Anflihrungszeichen ein, zum Beispiel: ['Fak1L_LMa5‘]. Wollen Sie mehrere
Lehrstuhlcodes einfligen, muss dies kommasepariert erfolgen, z.B.:
['Fak1L_LMa5','Fak2L_LGen'"].
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Kapitel IV — Sonderseiten

1. Publikationen

Publikationen werden mithilfe von ERef eingebunden und im CMS automatisch als Liste
generiert. Daflir wird ein xml-Link aus ERef benétigt. Um diesen xml-Link zu erhalten,
mussen Sie lhre Publikationen tber lhren ERef-Account eintragen.

Allgemeines zu ERef:

= FAQs zu ERef: https://eref.uni-bayreuth.de/help/index.html

= Vorteile der ERef-Nutzung: ERef Bayreuth erhoht die Sichtbarkeit des
wissenschaftlichen Outputs der Forschenden der Uni Bayreuth durch die Einbindung in
das internationale Netz der Open Archive Server. Die Inhalte sind damit Giber zentrale
Nachweisinstrumente wie OAlster, BASE, Google Scholar usw. recherchierbar.

= Ansprechpartner in Sachen ERef ist die Universitatsbibliothek Bayreuth: www.ub.uni-

bayreuth.de

Einbinden lhrer Publikationen via ERef-xml-Link:

= Pflegen Sie Ihre Publikationen in ERef ein: https://eref.uni-bayreuth.de
= Gehen Sie zu ERef. Klicken Sie auf ,Browsen” und suchen sich Ihre entsprechende
Einrichtung/lhren Lehrstuhl/eine Person aus.

Pubikationen geordnet nach

Browsen

= Fakultat fir Mathermatik, Physik In den Eltragen kann nach den folgenden Kriterien geblittert werden:
und Infarmatik

= Fakultit fir Biologie, Chemiie und = Perzon (UBT)
Geowissenschaflen = Inatitutionen der Universitat Bayreuth

= Rechis. und = Projekie
Wirtschaftswissenschaftliche = Schiittenreshen

Eabiliss [ FERE .

Abbildung 44: ERef-Startseite

= Am Ende jeder Liste wird ein xml-Link angezeigt, der in Websites eingebunden werden
kann. Kopieren Sie diesen.

URL fiir die Einbettung dieser Seite in externe WWW-Seiten:
https://eref.uni-bayreuth.de/XML/divisions,/118886.xml

Abbildung 45: xml-Link in ERef
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= Wechseln Sie ins CMS in die Spaltenansicht und legen Sie eine neue Seite an: ,Datei” >
+Neuer Ordner” > Name vergeben (z.B. publikationen) & Vorlage ,Blaupause:
Publikationen Ubersicht” auswahlen > mit ,OK” bestitigen > die gewiinschte
Uberschrift (z.B. Publikationen) in die ,Titel”-Zeile eingeben > mit ,OK” bestatigen.

= Flgen Sie den xml-Link von ERef ein: ,Eigenschaften” > ,Flipside” > ,Link zu XML"
= Erganzen Sie auch hier bei Bedarf wieder einen ,Kurztitel”.

= Wenn Sie eine andere Uberschrift als ,Publikationen” wiinschen, pflegen Sie bitte den
gewiinschten Titel unter ,Publikationen Uberschrift” ein.

= Wenn Sie eine Sortierung nach Jahren wiinschen, pflegen Sie bitte in das Feld ,Json
Config” Folgendes ein: {  "list": { "order1":"years" }}

= Eine Sortierung nach Publikationsformen erhalten Sie tiber folgenden Befehl: {
"groups”: { "Monografien": "book", "Artikel in einer Zeitschrift": "article",
"Aufsatz in einem Buch": "book_section", "Zeitungsartikel": "article_paper",

"Veranstaltungsbeitrag": "conference_item", "Rezension": "review", "Preprint":
"preprint", "Working paper": "working_paper", "Projektberichte": "report",
"Beitrag in einem Juristischer Kommentar": "legal_commentary", "Ubersetzung":
"translation", "Lexikonartikel": "encyclopedia”, "Patent™: "patent”,
"Vollstandiges Zeitschriftenheft": "periodical_part", "Herausgeber einer Zeitschrift":
"series_editor", "Online-Beitrag": "Online", "Dissertation": "thesis",
"Habilitation": "habilitation", "Bachelorarbeit": "bachelor", "Masterarbeit":

"master"}, "list": { "order1":"groups" }}

Flipside
Kurztitel fiir Meni ode Publikationen

Link zu XML (eref.uni- https://eref.uni-bayreuth.de/XML/divisions
/141003-100.xml

Publikationen gruppietja
eref Json Config: {"list": { "order1": "years" } }

Abbildung 46: Einstellungsmdglichkeiten einer Publikations-Blaupause

Wenn Sie die Darstellung Ihrer Publikationen feiner justieren mochten, kénnen Sie dies
ebenfalls Uber das Feld ,JsonConfig” tun.

Einen Eindruck Gber die Moglichkeiten zur Filterung erhalten Sie hier:
https://www.bayceer.uni-bayreuth.de/eref/.
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2. Teamdarstellung

Sie mochten sich und lhr Team vorstellen? Kein Problem. Fiona 7 bietet dafiir verschiedene

Optionen:

2.1. Standardseite mit Text-Bild-Modulen

Bei diesem Verfahren stellen Sie lhre Teammitglieder einfach auf einer UNI-BT:

Standardseite via Text-Bild-Modulen dar. Eine Anleitung finden Sie in Kapitel 1.8.1.

Lehrstuhlinhaber

Prof. Dr. Stefan Leible
Lehrstuhlinhaber, derzeit Prasident der Universitat Bayreuth

Telefon: +49 (0)921 / 55-5200
Fax: +49 (0)921 / 55-6332
E-Mail: stefan leible@uni-bayreuth de

Erasmus Office / LL.M. Beratung / International Coordinator

Kirstin Freitag

Telefon: +49 (0)921 / 55-6331

Fax: +49 (0)921 / 55-6332

E-Mail: kirstin freitag@uni-bayreuth de

Kontakt fiir Erasmusangelegenheiten: erasmus law@uni-bayreuth de

Kontakt fir Magister/LL M _-Angelegenheiten: magister-lequm@uni-bayreuth de
Gebaude: RW I, Raum: 2.57

Sprechzeiten: nach Vereinbarung

Wissenschaftliche Mitarbeiterinnen & Mitarbeiter

Dr. Felix M. Wilke, LL.M. (Michigan)

Telefon: +49 (0)921 / 55-6334
E-Mail: felix. mwilke@uni-bayreuth de

Abbildung 47: Teamiibersicht mit Text-Bild-Modulen
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2.2. Standardseite mit Akkordeon und Foto

Bei diesem Verfahren stellen Sie lhre Teammitglieder einfach auf einer UNI-BT:
Standardseite via Akkordeon-Modulen dar. Eine Anleitung finden Sie in Kapitel 1.8.3.

Akkordeon mit Bild und Text

Bild mit Text (Bildbreite: vollbreit)

Bild mit Text (Bildbreite: 340 Pixel)

Bild mit Text (Bildbreite: 180 Pixel}f Einklappen

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget
dolor Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient maontes,
nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.
Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate
eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis
eu pede moliis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi.
Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend
ac, enim.

© Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit.

Bild mit Text und Zoom (Bildbreite: vollbreit)

Abbildung 48: Teamiibersicht mit einem Akkordeon-Modul

2.3. Teamdarstellung mit Ubersichtsseite und Detailseiten

Die umfangreichste und pflegeintensivste Variante ist die Teamdarstellung mittels
Detailseiten. Hier werden das CV, die Forschungs- und Lehrschwerpunkte, die
Publikationen und der Kontakt angegeben. Hat ein Tab keinen Inhalt, wird der Tab nicht
angezeigt. So kdnnen beispielsweise Professor*innen umfangreich mit Lebenslauf und
Publikationen dargestellt werden, Sekretariatspersonal oder studentische Hilfskrafte nur
mit Kontaktdaten.

Team

Team > Prof. Dr.-Ing. Frank Dépper

Lotwsuhinhabor Markoting und innmalon

Fakults! fir Ingenieurwissenschaflen
Lehrstuhl Umweligerechie Produktionsiechnik

Bersfsartahaing

Karohna Ewes

3004 - 017
Marts Kapps! Wissenschafiicher Minreder

Miriam Kaemm

v Miartesiorin

Enbian Richber Wissenschafticher Mearbeiter

Abbildung 49: Personenlibersicht in Listenform und Personen-Detailseite

= Schneiden Sie die Portratbilder quadratisch zu, z.B. auf die Mal3e 500 Pixel x 500 Pixel
(jpg-Format, RGB-Farben) und legen Sie die Fotos im Pool unter ,bilder” ab (Vorgehen
vgl. Kapitel 7.1.). Verwenden Sie die Vorlage ,UNI-BT: Bild” und pflegen Sie den ,Alt-
Text” und das ,Copyright” ein.

= Legen Sie in der Spaltenansicht unterhalb lhrer Startseite eine neue Seite an: ,Datei” >
.Neuer Ordner” > Ordner benennen (z.B. team), Vorlage ,Blaupause Mitwirkende
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Ubersicht” wéahlen und anschlieBend mit ,OK” bestétigen. > ,Team” in die , Titel"-Zeile
eingeben und mit ,OK” bestatigen.

Im nachsten Schritt legen Sie die einzelnen Personen an: Klicken Sie auf den soeben
angelegten ,Team”-Ordner > ,Datei” > ,Neuer Ordner” > Benennen (z.B. mustermann-
max), Vorlage ,Blaupause Mitwirkende Ubersicht” auswéhlen und mit ,OK” bestétigen
> Unter Kontaktdaten Name, Fakultat, Fachbereich, Funktion, Adresse, E-Mail-Adresse,
Telefon eingeben und mit ,OK” bestatigen.

Tragen Sie in den Eigenschaften unter ,Allgemein” den Namen der Person bei ,Titel”
und unter ,Flipside” bei ,Kurztitel” ein. Tragen Sie unter ,Verantwortlich” die bt-
Kennung der Person ein, die fiir die Pflege der Personenseiten zustandig ist. Bitte
achten Sie hierbei darauf, dass die Person mdglichst langerfristig an der Uni Bayreuth
beschaftigt ist.

Achtung: Gruppenkennungen (bt4...) sind hier nicht moglich.

Auf Personenseiten stehen lhnen fiir Ihre Informationen verschiedene Tabs zur Verfligung:

Kontakt: Der Kontakt-Tab ist bereits ausgefiillt vorhanden, wenn Sie beim Erstellen der
Personenseite die Kontaktdaten angegeben haben.

Publikationen: In der Spaltenansicht kdnnen Sie den xml-Link aus ERef fiir die
entsprechende Person verlinken (vgl. Kapitel IV.1.)

Profildaten
Schwerpunkie: CEney

Link zu XML (eref.uni-bayreuth.de): hitp:#feref uni-bayreuth. de{ML/personiLeible=3AStefan=3A=34xml

Publikationen gruppiert anzeigen?.  «...»

eref Json Config: I

Portraitbild: ﬂ fde/Uni_Bayreuth/Campuseinrichtungen_2016festienrstuhl_cmshiwis/poolibilder/stef
Link zu Google Scholar:
Linkzu ORC ID:

Link zu Research Gate:
Weitere Kontaktangaben:

Alle bearbeiten

SR

¢
€. .3
£
¢ 3

Abbildung 50: xml-Link bei Personenseite einfligen

Person: Wechseln Sie nun in die Editor-Ansicht (,Auge”) und erganzen Sie das
Curriculum Vitae unter dem Tab Person. Im Editor finden Sie hierfiir sogenannte Mini-
Templates (=vorformatierte Tabellen). Klicken Sie hierfiir in das Textfeld, sodass sich die
Formatierungsleiste 6ffnet. Ganz rechts finden Sie diese Vorlagen. Das Mini-Template
hei3t ,Tabelle fiir Berufserfahrung™:

(%0 @ B+ »|[B»»

B I U S % x|FL|| s - || Format -HE_ _|

1=

Abbildung 51: Mini-Templates kénnen liber die Formatierungsleiste aufgerufen werden
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Schwerpunkte: Erganzen Sie hier die Forschungs- oder Lehrschwerpunkte der Person,

z.B. als Aufzahlung mit Bulletpoints

3. News

Legen Sie in der Spaltenansicht unterhalb Ihrer Startseite eine neue Seite an: ,Datei” >

.Neuer Ordner” > Benennen (z.B. news), die Vorlage ,Blaupause Newsuibersicht”
auswahlen und mit ,OK” bestatigen > ,Titel” (z.B. News) vergeben und mit ,OK”
bestatigen

Unterhalb des Newsordners miissen Jahres-Ordner angelegt werden, z.B. ,2022":
.Datei” > ,Neuer Ordner” > Benennen (z.B. 2022), Vorlage ,Blaupause Newsubersicht”
auswahlen und mit ,OK” bestatigen > ,Titel” vergeben (z.B. 2022) und mit ,OK”
bestatigen. Unter ,Glltig ab” muss der erste Tag des Jahres stehen, im Fall von 2022
also der 01.01.2022.

Achtung: Blenden Sie diesen Ordner als Mentpunkt aus: Wahlen Sie in der

Spaltenansicht unter ,Flipside” beim Punkt ,Menlpunkt ausblenden” ,Ja” aus. Tun Sie
das nicht, erscheint der Ordner als MenUpunkt, zeigt dort aber keine Newsmeldungen

an.

Unterhalb des jeweiligen Jahresordners konnen nun die News-Objekte angelegt
werden: ,Datei” > ,Neuer Ordner” > Benennen (Schema: jahr-monat-tag_newsname),
Vorlage ,Blaupause Newsmeldung” auswahlen und mit ,OK" bestatigen > ,Titel”
vergeben, z.B. ,Pressemitteilung: Start fiir neues Masterprogramm Environmental
Geography” und mit ,OK” bestatigen

Bleiben Sie in der Spaltenansicht und tragen Sie in den Eigenschaften unter ,Felder” >

,Pressedatum Freitext” folgendes Schema ein: ,Schlagwort, Tag.Monat.Jahr”
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Blenden Sie unter ,Flipside” wieder den MenUpunkt aus, fligen Sie einen ,Kurztitel” ein
und erganzen Sie das ,Pressedatum®”. Es dient der Sortierung in der Listentbersicht und

ist das Erscheinungsdatum der Newsmeldung.

Felder

Giiltig ab:

Giltig bis:

Dateiendung:

Channels:

URL Redirect (Seitenumigitung):
Pressedatum Freitext:

Presse Einleitung:

RS3 Abstract:

Link zu offenen Reiter:

Alle bearbeiten

Flipside

Menipunkt ausblenden: *
Sorlierfeld (zB. a, aa).

Kurzitel fir Menl oder Breadcrumb:
Bannerbild:

Teaser rechte Spalte:

Aus Ubersichtsliste ausblenden:
Link zu PDF:

Pressedatum: *

MNews als per EMail versenden:
Link zur sprachlichen Gegenseite:

Alle bearbeiten

20.05.2018 23:.00

html

¢
G
01. Mai 2022

iy

ja
0010
Meuer Professor fiir Bodenphysik

<y
e
01.05.2022 02:00

$..00

Abbildung 52: Einstellungen einer News-Vorlage

Wechseln Sie nun in die Editor-Ansicht (,Auge”), um den Hauptinhalt der
Newsmeldung einzustellen. Fligen Sie mithilfe des Modulcenters beliebig viele Text-
Bild-Module hinzu (Vorgehen: vgl. Kapitel I. 8 f.f.).

. Veranstaltungen/Termine

Legen Sie in der Spaltenansicht unterhalb Ihrer Startseite eine neue Seite an: ,Datei” >

Unterhalb des Veranstaltungsordners muss ein weiterer Ordner angelegt werden:

.Neuer Ordner” > Benennen (z.B. termine), die Vorlage ,Blaupause
Veranstaltungsibersicht” auswahlen und mit ,OK” bestatigen > ,Titel” (z.B. Termine)
vergeben und mit ,OK" bestatigen

Klicken Sie auf den soeben angelegten Veranstaltungsordner und legen Sie den Archiv-
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Ordner an: ,Datei” > ,Neuer Ordner” > ,archiv” benennen, Vorlage ,Blaupause
Veranstaltungsubersicht” auswahlen und mit ,OK” bestatigen.

Unterhalb des Archiv-Ordners missen Sie keine Veranstaltungen einpflegen. Das CMS

sortiert vergangene Termine bei der Listendarstellung im Web automatisch unter die
Liste ,zurlickliegende Termine”.

Termine

aktuelle Termine  zurdckliegende Termine

21.07 2022, 12:15 Uhr, Antrittsvorlesung Juniorprofessorin Dr_Lisa Hillsmann (Okosystemanalyse &
H8 (GEO) -simulation)

21.07.2022, ab 09:00 Uhr, Vorstellungsvortrage zur Besetzung der W3-Professur fiir Operando-Analytik
via Online-Zuschaltung elektrochemischer Energiespeicher

19.07 2022, ab 11:30 Uhr, Vorstellungsvorirage zur Besetzung der W3-Professur fur Operando-Analylik
via Online-Zuschaltung elektrochemischer Energiespeicher

15.07.2022, 133.00 Uhr, Habilitationsvortrag Dr. Elisa Bombarda (Biophysikalische Chemie)

H36, NW I

13.07 2022, ab 08:30 Uhr, Vorstellungsvortrage zur Besetzung der W3-Professur fiir Elektrochemie
via Online-Zuschaltung

Abbildung 53: Ubersicht iiber vergangene Veranstaltungen

Unterhalb des Veranstaltungsordners kdnnen Sie nun Ihre Veranstaltungen anlegen:
Datei” > ,Neuer Ordner” > Benennen (Schema: Jahr-Monat-Tag_veranstaltungsname),
die Vorlage ,Blaupause Veranstaltung” auswahlen und mit ,OK” bestatigen > ,Titel”
(z.B. Schauvorlesung Prof. Dr. xyz) vergeben und mit ,OK” bestdtigen

Gehen Sie in der Spaltenansicht auf den eben erstellten Ordner und tragen Sie in den
Eigenschaften unter ,Verantwortlich” eine bt-Kennung ein. Erganzen Sie zudem unter
,Flipside” den ,Kurztitel” der Veranstaltung, ,Datum und Uhrzeit” sowie den ,Ort". Das
LStartdatum” dient der Sortierung in der Veranstaltungsliste. Tragen Sie bitte hier tiber
den angezeigten Kalender den Tag der Veranstaltung ein.

= Eigenschaften

Verantwortiich ~
Vi ich: E-Mail Anne.Schr i-b th.de

Verantwortlich: Kennu bt303740

Verantwortlich: Name: Anne Schraml

Verantwortlich: Telefor

Verantworilich: Studer«. . .»

Alle bearbeiten

Flipside

Sortierfeld (z.B. a, aa) 0010

Menupunkt ausblende ja

Link zur sprachlichen i« . . »

Kurztitel fir Menii ode Testveranstaltung

Datum und Uhrzeit als01.12.2022, wird noch bekannt gegeben
ort: * n.n.

Startdatum (nur zur S«01.12.2022 23:00

Abbildung 54: Eigenschaften einer Veranstaltung

Wechseln Sie nun in die Editor-Ansicht (,Auge”), um weitere Termindetails wie
beispielsweise das Programm anzugeben oder ein PDF zu verlinken. Ein Text-Bild-
Modul ist bereits angelegt. Sie kénnen aber auch noch weitere tiber das Modulcenter
hinzufligen. Auch Akkordeon- und Linklistenmodule sind bei Veranstaltungen denkbar.
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Kapitel V - Priifen & On-/Offline stellen

1. Priifen der Inhalte

Uberpriifen Sie, wenn Sie mit lhren Anderungen fertig sind, Ihre Angaben immer in der
Separaten Vorschau. Nutzen Sie daflir entweder das Symbol oder gehen Sie tiber ,Ansicht”
> ,Separate Vorschau”. Es 6ffnet sich ein neuer Browsertab oder ein neues Fenster. Sie
erhalten damit eine Live-Vorschau auf lhre Seite, in der Sie z.B. Links testen kdnnen. Eine
Bearbeitung ist in dieser Ansicht nicht moglich.

Achtung: Wenn Sie externe Links entgegen der Empfehlung nicht in einem neuen
Tab/Fenster 6ffnen lassen, konnen Sie den Link nicht in der Vorschau testen.

% |

Abbildung 55: Symbol Separate Vorschau

2. Onlinestellen

= Bevor neu erstellte Seiten live geschaltet werden kdnnen, kontaktieren Sie bitte die
Onlineredaktion (onlineredaktion@uni-bayreuth.de). Im Rahmen einer
Qualitatssicherungsschleife wird diese |hre Seite kurz priifen, bei Formatierungsfehlern
oder Problemen helfen und eventuell Empfehlungen geben. Gerne unterstiitzt die
Onlineredaktion Sie auch bei der Seitenumleitung lhrer bisherigen URL, bei der
Beantragung eines Sicherheitszertifikats (SSL-Verschliisselung) oder beim Beantragen
einer Subdomain.

*= Um lhre Dateien online zu stellen, gibt es verschiedene Optionen. Mehr dazu lesen Sie
im ersten Kapitel unter 1.9.

3. Dateien offline nehmen

Um lhre Dateien offline zu nehmen, markieren Sie die jeweiligen Ordner und Elemente

und stellen Sie sie tGber ,Workflow” > ,Zurlickziehen” offline.

= Mehrere Elemente konnen Sie offline stellen, wenn Sie zuvor die Ansicht wechseln:
LJAnsicht” > ,Liste” > Dateien auswahlen > ,Workflow” > ,Zurlickziehen”.

= Um lhre Dateien online zu stellen, gehen Sie tUber ,Workflow” > ,Bearbeitung

abschlieBen”. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Ihnen alle Dateien angezeigt

werden, die Sie bearbeitet haben. Markieren Sie die gewilinschten Dateien mit einem

Hakchen. Klicken sie auf ,Weiter” und bestatigen Sie mit ,OK". Eine Notiz miissen Sie

nicht hinzufigen.
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4. Dateien deaktivieren

Manchmal ergibt es auch Sinn, Dateien zu deaktivieren. Das ist vor allem dann der Fall,
wenn die entsprechende Datei zu einem bestimmten Zeitpunkt automatisch offline gehen
soll, zum Beispiel bei den News.

Gehen Sie dafir folgendermallen vor: Wahlen Sie in der Spaltenansicht in den
Eigenschaften unter ,Felder” > ,Giiltig bis” ein Enddatum aus. Zu diesem Zeitpunkt geht
die Datei offline. Sie konnen sie spater einfach reaktivieren, indem Sie die Angaben unter
"Gliltig bis" verlangern oder komplett entfernen.

Alternativ kdnnen Sie Dateien auch direkt Gber Workflow > deaktivieren oder Workflow >
Zurickziehen offline nehmen.

Kapitel VI — Beispielseiten

Lehrstuhltemplate
... verwendet von Lehrstiihlen

https://www.retsch.uni-bayreuth.de/en/index.html

https://www.enders.uni-bayreuth.de/en/index.html

https://www.lup.uni-bayreuth.de/de/index.html

... verwendet von Studiengangen

https://www.he.uni-bayreuth.de/en/index.html

https://www.sporttechnologie.uni-bayreuth.de/de/index.html

... verwendet von Fachgruppen

https://www.afrikanistik.uni-bayreuth.de/en/index.html

...verwendet von Servicestellen und zentralen Einrichtungen

https://www.schreibzentrum.uni-bayreuth.de/de/index.html

...verwendet flr Veranstaltungsseiten
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https://www.afrikanistik.uni-bayreuth.de/en/index.html
https://www.schreibzentrum.uni-bayreuth.de/de/index.html

https://www.unikat.uni-bayreuth.de/de/index.html

Fakultatstemplate
... verwendet von Fakultaten

https://www.bcg.uni-bayreuth.de/de/index.html

https://www.split.uni-bayreuth.de/de/index.html

... verwendet von Fachgruppen

https://www.wi.uni-bayreuth.de/de/index.html

... verwendet von zentralen Einrichtungen

https://www.obg.uni-bayreuth.de/de/index.html

https://www.sz.uni-bayreuth.de/de/index.html

...verwendet fir Studiengange

https://www.goe.uni-bayreuth.de/de/index.html
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