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Wichtige Informationen zur Aufzeichnungspflicht von
Barverkaufen an den Lehrstiihlen

Uber Bareinzahlungen von Lehrstiihlen, insbesondere fiir Skripten- und Lehrmittelverkiufe, sind
Geldannahmeaufzeichnungen vorzulegen.

Alle Geldannahmen unterliegen auf Grund rechtlicher Vorschriften der buchmaBigen Aufzeich-
nungs- und Dokumentationspflicht. Diese Rechtsvorschrift beschrankt sich nicht nur auf die
Universitat, sondern istimmer bindend (Art. 79 BayHO mit VV und Anlagen; § 22 UStG in Verbindung
mit § 146 Abs.5S.1HS.2 AO).

Grundsatzlich sind fiir Geldannahmen jeder Art Einzelnachweise vorgeschrieben. Zu verwenden
sind hier in der Regel sogenannte Anschreibelisten (Muster 6 zu Art. 79 BayHO), die lhnen Uber die
Verwaltung als Formular zur Verfligung stehen.

Um den Arbeitsaufwand an den Lehrstihlen bei Skripten-/Lehrmittelverkdufen jedoch zu mini-
mieren, werden hierfiir auch einfache Namenslisten anerkannt, die beim Verkauf aufliegen. Hier
kann sich der Student (Kaufer) mit seinem Namen eintragen und unterschreiben. Auf der Liste bitte
auch Datum der Einzahlung und den Skriptpreis mit angeben.

Diese Liste bitte dann mit dem Einzahlungsbetrag abstimmen und zusammen mit dem Einzah-
lungsbeleg an die Buchungsstelle einreichen. Bei Fehlen der Liste besteht die Gefahr einer Bul3-
gelderhebung bzw. einer nachtraglichen Hoherschatzung der Einnahmen und auch einer Fest-
setzung von Steuernachzahlungen durch die Prifungsbehoérden. Zusatzlich kénnen strengere
Auflagen zu den Aufzeichnungspflichten die Folge sein, die mit erheblichem Mehraufwand ver-
bunden sind.

Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass solche nachtraglichen Belastungen dann zu Lasten des
verursachenden Lehrstuhls laufen und hier auch verbucht werden missen.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Abteilung fiir Haushaltsangelegenheiten (Ref. 11/1.5 -
Wirtschaftlich.handeln@uni-bayreuth.de).
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