Hiwi-Antrag 3.0 Personalbogen fur Studierende (vom Studierenden online auszufillen)

Zunachst fullt der Studierende den Personalbogen aus. Diesen finden Sie auch im Intranet unter
.Formulare, Prozesse & Service / Personalwesen / eFormulare des Bereichs Personalwesen*

Der Studierende muss sich dort mit seiner Studierendenkennung (bt7*****) und dem zugehérigen
Passwort anmelden. Nach der Anmeldung werden alle im Campus-Online vorhandenen Daten zu

dem Studierenden geladen. Erganzt werden missen noch die Daten: IBAN, Steuer-

Identifikationsnummer und Sozialversicherungsnummer (soweit bereits vorhanden). Aufgrund der

Steuerung der notwendigen Einstellungsunterlagen ist es noch wichtig, zu wissen ob es sich um eine

Neu-, Weiter- oder Wiedereinstellung handelt.
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Hiwi-Antrag 3.0 - Personalbogen fur Studierende

Persénliche Daten

Die personlichen Daten wurden direkt aus dem Campus-Online System tbertragen. Sollten Informationen nicht korrekt sein, bitte im
Campus-Online korrigieren. Wenn Sie Felder dort nicht &ndern kénnen, wenden Sie sich an die Studierendenkanzlei.

Nachname Wurm
Vorname Bucher
Geburtsname

geboren am 01.01.1990
Geburtsort Hamburg

Staatsangehdrigkeit (Land) = Deutschland

Familienstand® ledig v
E-Mail s5buwurm@uni-bayreuth de

Telefon 9876543210 v

Adresse fir die Mitteilung Ihrer Bezlige @ Heimatadresse

O' Semesteradresse

Strasse Universitatsstr. 30-H

PLZ 95444 Ort Bayreuth

Studiendaten

Die Studiendaten wurden direkt aus dem Campus-Online System Ubertragen. Sollien Informationen nicht korrekt sein, bitte im Campus-
Online korrigieren. Wenn Sie Felder dort nicht andern kénnen, wenden Sie sich an die Studierendenkanzlei.

Matrikelnummer 0100117

Immatrikulation Immatrikuliert von 01.10.2022 bis 30.09.2023

Studienabschluss Uni-
Bayreuth

Studienabschluss extern


https://forms.uni-bayreuth.de/formcycle/form/alias/1/Personalbogen_Studierende/

Bank und Steuer

Die Daten wurden soweit vorhanden aus Ihrem letzten Formularantrag Ubetragen. Bitte Uberprufen!

IBAN DE11 5205 1372 5120 7101 31

Steuer-ldentifikationsnummer:* 93828932930

Wahl der Steuerklasse

Wenn Sie gleichzeitig noch ein anderes Beschattigungsverhaltnis haben (z.B. Bedienung in einer Kneipe) missen Sie auf die
Steuerklasse achten um Arger mit dem Finanzamt zu vermeiden. Sie kdnnen nur einmal in der Steuerklasse |-V sein, die weiteren
Beschafligungsverhalinisse missen mit der Steuerklasse V1 versteuert werden.

Beschaftigungsart des Hiwi-Vertrages:= O Hauptarbeitsvernaltnis (Steuerklasse | bis V)

() Nebenarbeitsvernalinis (Steuerkiasse V1)

Rentenversicherung

Personen die eine geringfigig entlohnte Beschaftigung aufnehmen, unterliegen grundsatzlich der Versicherungspflicht in der gesetzlichen
Rentenversicherung. Falls Sie sich sich von der Versicherungspflicht befreien lassen wollen, missen sie beim Arbeitgeber einen Antrag
einreichen.

Ausfihriiche Informationen zu dieser Thematik erhalten Sie auf der Internatseite der Minijob-Zentrale (www.minijob-zentrale de).
Broschdre: Mit Minijobs die Rente sichermn

[:] Zusendung des Antrags fUr die Befreiung von der Rentenversicherungspflicht gewinscht
D Ich habe keine Sozialversicherungs-/Rentenversicherungsnummer (wird bei lhrer ersten Beschaftigung in Deutschland erstellt)

Sozial-/Rentenversicherungsnummer.* SRR ¢

Bei den Krankenkassendaten muss noch ergéanzt werden ob gesetzlich oder privat versichert. Dies
steuert spater die Kosten fur den Hiwi-Vertrag.

Krankenkasse

Krankenkasse* DAK

Krankenversicherung:® O private Krankenversicherung (z. B. private Studentenversicherung wegen Befreiung vaon der gesetzlichen
Krankenversicherung oder Alters- bzw. Fachsemestergrenze, private Krankenversicherung von
Beamtenkindern etc.)
O gesetzliche Krankenversicherung wegen Pflichiversicherung aufgrund einer Hauptbeschaftigung

O Freiwillige Krankenversicherung bei einer gesetzlichen Krankenkasse (AOK, Ersatzkasse)

O Familienversicherung bei einer gesetzlichen Krankenkasse



Vertragsdaten

Beschaftigungstyp® O Neueinstellung (Erstmalige Beschaftigung an der Universitat Bayreuth)

O Weiterbeschaftigung (Der neue Vertrag soll direkt an einem aktuell laufenden HIWI Vertrag
anschliefen. Ohne zeitliche Lucke und unabhangig. ob neuer oder bisheriger Lehrstunl.)

O Wiedereinstellung (Der neue Vertrag wird eine zeitliche Licke zum letzten HiWi Vertrag haben)

Freiwillige Angaben (Optional)

Diese Angaben sind nur eine Orientierung fur die Einrichtung/den Lehrstuhl, an dem Sie Ihren Antrag weiterleiten. Die Entscheidung
lber z.B. Zeitraum oder Arbeitszeit wird dort getroffen.
Die tatsachliche Arbeitszeit weicht von der gewaniten Arbeitszeit ab, da hierdurch der Urlaubsanspruch abgegolten wird.

gewlnschier Vertragszeitraum von bis 9
Vertragstyp @ studentische Hilfskraft
gewiinschte monatliche Arbeitszeit (h) O7o O 100 O 140 (O 200

(O 300 O 400 (O s00 (O 600
(O 700 O 800
Vergutung:* @ SHK
O SHK auf Grundlage eines BA-Abschlusses/Hochschulabschlusses
(O Tutor SHK

O Tutor SHK auf Grundlage eines BA-Abschlusses/Hochschulabschlusses

Weitere Einkinfie: Es werden gegenwartig weitere Beschaftigungen (in der Privatwirtschaft nicht Freistaat 9

Bayern/Uni Bayreuth) gegen Entgelt ausgedibt

Es wurden in den letzten 12 Monaten vor dieser Beschaftigungen andere Beschaftigungen (in
der Privatwirtschaft nicht an der Uni Bayreuth) gegen Entgelt ausgeibt

Rentner/in, Versorgungsempranger/in

Belm Arbeitsamt als arbeitssuchend gemeldet

00 0O O

Sonstiges (z.B. hauptberuflich beschaftigt und daraus beurlaubt, Selbststandige/r)

Arbeitsmedizinische Vorsorge

Nahere Informationen kdnnen Sie auf dem IMerkblatt Arbeitsmedizinische Vorsorge erhalten.

D Angebotsvorsorge gewunscht

D Sonstiger Termin bei der Betriebsarztin gewlanscht



Was passiert, wenn Sie auf "Zwischenspeichern", "Antrag abschlieen" klicken?

« Beim Klick auf Zwischenspeichern geht ihnen direkt im Anschluss eine E-Mail zu mit einem Link, der Ihnen eine Nachbearbeitung
bzw. Korrektur der Antragsdaten ermdglicht. Dies ist sinnvoll wenn sie gewisse Daten beim Ausflillen noch nicht verfiigbar haben

(z.B. Steueridentifikationsnummer, Sozialversicherungsnummer, usw.) Zwischengespeicherte Antrage werden automatisch nach 30
Tagen geldscht.

» Beim Klick auf "Formular abschliefen und an meine Uni-E-Mail schicken" erhalten Sie direkt im Anschluss eine E-Mail mit den
bereits vorausgeflliten Daten, die Sie ausdrucken und unterschrieben (innerhalb der nachsten 30 Tage) an Ihre Einrichtung senden,

bei der Sie ihren Hilfskraftvertrag erhalten. In der Mail erhalten Sie ggi. weitere Anweisungen, welche Dokumente fir ihren Vertrag
bendtigt werden.

() Datenschutzhinweise habe ich gelesen*

Zwischenspeichemn Formular abschliefen und an meine Uni-E-Mail schicken

Mit dem Button ,Zwischenspeichern” erhalt der Studierende einen Link an seine Uni-E-Mail, mit dem
er zu einem spateren Zeitpunkt das Formular fertigstellen kann.

Uber den Button ,Formular abschlieBen und an meine Uni-E-Mail schicken® wird folgende Mail mit der
Erklarung der weiteren Schritte an den Studierenden geschickt.

Mo 27.03.2023 10:28

FU Formularserver Uni Bayreuth <noreply@uni-bayreuth.de>

Hiwi Antrag
An OWurm, Bacher
KX Stammdatenblatt-Sekretariat.pdf . | |E Personalbogen_LfF pdf . | |E  Befreiung Rentenversicherungspflicht.pdf
31KB - 56KB ’ 56 KB

Guten Tag Biicher Wurm,
Ihr Antrag mit der Nummer 173757 wurde soeben erstellt. Folgende Anhinge
Befreiung Rentenversicherungspflicht pdf, Personalbogen LfF pdf

miissen von Ihnen unterschrieben und umgehend per Mail an die jeweilige Emrnichtung bzw. Lehrstuhl gesendet werden, bei der Sie eine Hiwi-Beschaftigung erhalten. Bitte ergénzen Sie
falls nétig, die notwendigen Informationen in den beiliegenden Formularen und geben Sie die die Unterlagen unbedingt als einzelne Dateien ab!

Die Datei Stammdatenblatt-Sekretariat. pdf enthalt thre personlichen Eingaben und wird fiir den Einstellungsantrag im jeweiligen Sekretariat benotigt.

Zusitzlicher Hinweis fiir den Lehrstuhl: Termin bei der Betriebsirztin fiir eine arbeitsmedizinische Vorsorge wird gewiinscht.

Wichtiger Hinweis: Sobald Ihre Unterlagen bei der Personalabteilung vollstindig vorliegen und gepriift wurden, erhalten Sie einen Arbeitsvertrag. Die Arbeitsaufnahme darf erst nach
Unterschrift des Arbeitsvertrages erfolgen.

Der Studierende muss dann die beigefligten Anlagen (aufRer Stammdatenblatt-Sekretariat.pdf) notfalls
erganzen und unterschrieben (digitale Unterschrift oder Ausdruck-Unterschrift-

einscannen/abfotografieren), als einzelne Dateien an das Sekretariat zuriickschicken, wo er seine
Einstellung erhalten soll.



Hiwi-Antrag 3.0 Sekretariat (vom Sekretariat online auszufiillen)

Sobald Ihnen als Sekretariat alle Unterlagen des Studierenden als E-Mail mit Unterschrift vorliegen,
kénnen Sie den Einstellungsantrag erstellen. Bitte hierzu das Formular ,Hiwi-Antrag 3.0 Sekretariat"
offnen und mit Ihrer bt-Kennung und zugehdrigen Passwort anmelden.

B English
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Hiwi-Antrag - Sekretariatsversion

Name der Organisation* HPC-Forschungszentrum v
Professortin/inhaber®in Dr. Hans-Jirg Bauer v
Antragsnummer hier eingeben 273874 Laden der Daten e

E,/ Antrag wird als Korrektur angelegt (wurde bareits einmal gestellt)

Grund der Korrektur

B Antrag wird als Mehrfachfinanzierung tiber mehrere Antrége erstellt (dieser Antrag ist ein Folgeantrag und nicht der e
Erstantrag)

Grund der
Mehrfachfinanzierung

Zunachst missen Sie Ihre Organisationseinheit auswahlen und die Antragsnummer des Personalbogens (steht
in der Mail des Studierenden bzw. im Stammdatenblatt-Sekretariat.pdf). Danach kénnen Sie die Daten des
Studierenden liber den Button , Laden der Daten” in lhren Einstellungsantrag Gibernehmen. Falls bereits ein
Antrag mit der Matrikelnummer und der Organisationseinheit fir die letzten 60 Tage gefunden wurde, kann
ein Hinweis gesetzt werden, dass der Antrag als Korrekturantrag markiert wird. Bei Antragsnummer, die in den
letzten 30 Tagen bereits verwendet wurden, kann der aktuell Antrag als Mehrfachfinanzierung markiert
werden. Dies soll dann geschehen, wenn bei der Vertragslaufzeit nicht nur eine Finanzierung verwendet
werden kann. Um den Jahreszeitraum (Vorgabe durch den neuen Tarifvertrag) finanziell abzudecken, sind
mehrere Antrage mit kiirzeren Laufzeiten moglich, und missen an dieser Stelle markiert werden.

Bitte dndern Sie hier dann die Vertragsdaten (Vertragszeitraum, Monatsarbeitszeit, Vergiitung und
Tatigkeitsbeschreibung). Bei einer Vertragslaufzeit unter einem Jahr wird ein zuséatzliches Auswabhlfeld
angezeigt, in dem der Grund fiir die Nichteinhaltung der vom Tarifvertrag vorgeschriebenen Laufzeit
eingehalten werden kann. Bei Vertragslaufzeiten, die keine 6 Wochen Vorlaufzeit enthalten, muss der Grund
angegeben werden fiir die Aunahme davon. Die Daten fiir die Arbeitsmedizinische Vorsorge
(Bildschirmarbeitsplatz bzw. weitere Tatigkeit) sind noch vorzugeben.


https://forms.uni-bayreuth.de/formcycle/form/alias/1/Hiwi-Antrag-Sekretariat_3.0/

Vertragszeitraum von* 01.05.2024 bis= | 30.11.2024

Grund fir Unterschreitung der Mindestvertragslaufzeit
Mehrfachantrag zur Finanzierung eines 1 Jahresvertrages (Folgeantrag bitte im unmittelbaren Anschluss erstellen) W
Bitte beachten Sie, dass auf Grund der Vorgaben zum Mindestlohngesetz sine Vorlaufzeit zwischen Antragsstellung und Antragseingangs

bei der Personalabteilung von derzeit 6 Wochen zu gewahrleisten ist. Ausnahmen hiervon sind in nachfolgenden Griinden denkbar:
(Anderenfalls wahlen Sie bitte einen spateren Vertragszeitraum aus. )

O Die Finanzierung der Personalkosten war noch nicht freigegeben
O Es war schwierig, fir diese Tatigkeit(en) Hilfskraft(e) zu finden.
O Der Studienrende begann bereits zu arbeitan

O Unterlagen wurden vom Studierenden nicht pinktlich weitergleitet/vorgelegt

Vertragstyp* @ studentische Hilfskraft

Monatsarbeitszeit (h}* (@RL () 100 O 140 O 20 (O 300
(O 200 () 500 O 600 O 70,0 O 800

Vergltung:* @ SHK

O SHEK auf Grundlage eines BA-Abschlusses/Hochschulabschlusses

O Tutor SHK

O Tutor SHK auf Grundlage eines BA-Abschlusses/Hochschulabschlusses

Tatigkeitsbeschraibung®

Arbeitsmedizinische Vorsorge Angsbotsvorsorge gewinscht

Sonstiger Termin bei der Betriebsarztin gewlnscht

O ausschlieflich Tatigkeiten an Biro- und Bildschirmarbeitsplatzen

O weitere Tatigksiten

Bei der Finanzierung haben Sie die Mdglichkeit, diese direkt vorzugeben oder lber die Auswahl den
Berechtigten (per E-Mail) mit einzubinden. Bei der Auswahl , Finanzierung wird direkt vorgegeben” kénnen Sie
aus einer Auswahl an Kostenstellen die passende auswahlen. Bei der Auswahl ,Finanzierung wird iiber das
Dekanat/Projekt im Nachgang vorgegeben®, haben Sie die Moglichkeit die E-Mail Adresse z.B. des Dekanats
flr die weitere Bearbeitung einzugeben. Zuletzt missen Sie die unterschriebenen Dokumente des
Studierenden (per Drag&Drop) an der richtigen Stelle hochladen. Bitte priifen Sie unbedingt vorher, ob die
Dokumente unterschrieben wurden!



Finanzierung Uber das Dekanat/Projekt

Finanzierung®

Bitte auswahlen b

Ergb\zende Erlauterung zur Finanzierung

Personalbogen LIF* | Datei auswahlen |Keine ausgewahit

Antrag auf Befreiung von der Rentenversicherung* | Datei auswahlen |Keine ausgewanit

Was passiert, wenn Sie auf "Zwischenspeichern", "Antrag zur Finanzierung weiterleiten”, "Antrag
abschlieen" klicken?

« Beim Klick auf Zwischenspeichern geht ihnen direkt im Anschluss eine E-Mail zu mit einem Link, der Ihnen eine Nachbearbeitung
bzw. Korrektur der Antragsdaten ermaglicht. Dies ist sinnvoll wenn sie gewisse Daten beim Ausfiillen noch nicht verfiigbar haben
(z.B. Finanzierung, hochzulandende Dateien fehlen, usw.) Zwischengespeicherte Antrage werden automatisch nach 30 Tagen
geloscht.

« Beim Klick auf "Antrag zur Finanzierung weiterleiten” erhalt die von Ihnen angegebene E-Mail Adresse unter "E-Mail Empfanger fur
die Finanzierungsfestiagung” eine Mail mit einem Link, der die Erganzung der Finanzierung auf Inren Antrag ermdglicht. Von dort
wird der Antrag abgeschlossen und direkt an die Personalabteilung verschickt. Sie erhalten nach Bearbeitung der Finanzierung eine
Kopie der Mail an die Personalabteilung.

= Beim Klick auf "Antrag abschlielen" wird der Einstellungsantrag mit den Anlagen direkt an die Persenalabteilung als E-Mail
geschickt. Sie erhalten eine Kopie dieser Mail. Eine Nachbearbeitung des Antrages ist dann nicht mehr maglich.

Zwischenspeichermn Antrag zur Finanzierung Antrag abschlieiken
weiterleiten

Sie haben die Moglichkeit, das Formular zwischen zu speichern, wenn Ihnen noch Daten fehlen, hier erhalten
Sie eine Mail mit dem Link zu dem Formular mit dem Stand wie sie es verlassen haben.

Sie kdnnen das Formular je nach Auswahl an die Finanzierungsstelle weiterleiten (angegebene E-Mail im
Bereich Finanzierung) oder Sie kdnnen den Einstellungsantrag per ,, Antrag abschlieRen” direkt an die
Personalabteilung verschicken. Eine Unterschrift wird beim Einstellungsantrag nicht mehr benétigt. Sie
erhalten jeweils immer eine Kopie der Mail die an die Personalabteilung verschickt wird, auch in Fallen, in
denen die Finanzierung von anderer Stelle vorgegeben wurde. Sobald das Formular dann finanziert wurde,
erhalten Sie eine Kopie der Mail, die an die Personalabteilung geht. Bei eigens vorgegebener Finanzierung
kénnen Sie Gber den Button ,, Antrag abschlieBen” den Antrag direkt an die Personalabteilung verschicken.
Auch hier erhalten Sie eine Kopie dieser Mail mit allen Unterlagen.



