
ZMI WebClient

Bedienung

https://zeit.uvw.uni-bayreuth.de

1. Webseite aufrufen 2. Anmelden

3. Aktion wählen

Online Buchung
Sofern für Ihren Bereich frei-
geschaltet, können Sie hier 
Ihre Arbeitszeit erfassen. 
(siehe Seite 2)

Berichte 
Buchungen als PDF Datei ausgeben 
lassen, z.B. als Nachweis Homeoffice.
(siehe Seite 6)

Anträge
Sofern für Ihren Bereich freigeschaltet, 
beantragen Sie hier Urlaub bzw. Gleittage.
(siehe Anleitung Urlaubsworkflow)

Buchungsübersicht
Buchungen eines gewählten 
Tages anzeigen lassen.
(siehe Seite 4)

Info
z.B. Gleitzeitguthaben 
einsehen.
(siehe Seite 5)

Monatsübersicht
Buchungen eines gewählten 
Monats anzeigen lassen.
(siehe Seite 3)

https://zeit.uvw.uni-bayreuth.de/
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Online Buchung

Ihre letzte, im System 
registrierte, Buchung

Aktuelle Uhrzeit der Zeit-
erfassung, mit der die 
Buchung durchgeführt wird. 
Hinweis: kann von Ihrer 
Rechneruhrzeit abweichen.

Wenn sie ihren Dienst 
aufgrund einer Krankheit 
an diesem Tag abbrechen 
müssen.

Beim Verlassen zum 
Arztgang und bei der 
Rückkehr vom Arztgang. 

Beim Verlassen zum 
Dienstgang und bei der 
Rückkehr vom Dienstgang. 

Bei Personen mit Berechtigung 
zum Online-Buchen, wird diese 
Ansicht als Startmaske angezeigt. 
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Monatsübersicht

Die ersten 3 Spalten zeigen nur 
saldorelevante Buchungen. 
Dies sind „normale“ Kommt/ 
Geht Buchungen.

Buchungen Dienstgang/Arztgang.
Sollten weitere Buchungen 
vorhanden sein, die hier nicht 
angezeigt werden können, sind 
diese über den Reiter 
Buchungsübersicht einsehbar. 

Summen der jeweiligen Spalten und 
somit nicht derzeitiges Gleitzeitguthaben.

Gleitzeitguthaben 
zum jeweiligen Tag.Wechsel des Monats 

über die Pfeiltasten.

Bei Mitarbeitern, die keine Online-
Buchungsberechtigung haben wird als 
Startseite die Monatsübersicht angezeigt.
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Buchungsübersicht (Tageseinsicht)

Wechsel des angezeigten Tags.

Alle Buchungen 
des Tages.
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Info

Die Anzeige der Urlaubstage 
entspricht in der Regel nicht dem 
tatsächlichen Urlaubsanspruch. 
Dieser Wert wird nur gepflegt, wenn 
die Urlaubsanträge online gestellt 
werden können/dürfen. 

Hier kann das aktuelle Gleitzeit-
guthaben eingesehen werden.
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Berichte
Wenn Sie ganz oder teilweise im Homeoffice 
tätig sind, bitte diesen Bericht monatlich per E-
Mail an den direkten Vorgesetzen und in Kopie 
an zeiterfassung@uni-bayreuth.de senden. 

1. 

2. 
3. 

4. 

Wählen Sie zunächst den gewünschten Bericht 
(1) und Monat (2). Hinweis: WC=Webclient

Nach dem Klicken auf „Bericht erstellen“ (3), 

wird der Bericht erzeugt und kann 
anschließend heruntergeladen (4) oder 
angesehen (5) werden

5. 

mailto:zeiterfassung@uni-bayreuth.de
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